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CALENDARI DE CONSERVACIÓ DEL FONS DOCUMENTAL DE L'AJUNTAMENT DE LA RÀPITA

TAAD (1)

0742

TerminiDisposició

Conservació permanent.

Sèrie documental: A62100 - Divisió del terme municipal en seccions (A10100)

TAAD (1)

1010

Termini

Quinze anys des de la pèrdua de condició d'alt càrrec

Disposició

Eliminació total

Sèrie documental: A62500 - Declaracions d'incompatibilitat de càrrecs electes (A10200)

TAAD (1)

1011

TerminiDisposició

Conservació permanent

Sèrie documental: A62600 - Declaracions d'interessos dels membres de la corporació local (A10200)

TAAD (1)

1012

TerminiDisposició

Conservació permanent

Sèrie documental: A62300 - Registre d'interessos dels membres de la corporació local (A10200)

TAAD (1)

0965

TerminiDisposició

conservació permanent de les actes i eliminació total de la resta de 
documentació.
Termini: un cop s’hagi aprovat l’acta.

Sèrie documental: A01500 - Llibres d'actes del Ple de la corporació local (A10300)

TAAD (1)

0965

TerminiDisposició

conservació permanent de les actes i eliminació total de la resta de 
documentació.
Termini: un cop s’hagi aprovat l’acta.

Sèrie documental: A02500 - Llibres d'actes de la Comissió Gestora (A10300)
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CALENDARI DE CONSERVACIÓ DEL FONS DOCUMENTAL DE L'AJUNTAMENT DE LA RÀPITA

TAAD (1)

0965

TerminiDisposició

conservació permanent de les actes i eliminació total de la resta de 
documentació.
Termini: un cop s’hagi aprovat l’acta.

Sèrie documental: A01600 - Sessions del Ple de la corporació local (A10300)

TAAD (1)

0962

Termini

Cinc anys

Disposició

Conservació permanent per a la documentació gestionada i 
custodiada per la Secretaria General i eliminació total per a la 
documentació que disposen els grups polítics i regidories.
Conservació permanent.

Sèrie documental: A44400 - Preguntes dels grups municipals (A10300)

TAAD (1)

0965

TerminiDisposició

conservació permanent de les actes i eliminació total de la resta de 
documentació.
Termini: un cop s’hagi aprovat l’acta.

Sèrie documental: A03200 - Sessions de la Comissió de Govern (A10500)

TAAD (1)

0059

TerminiDisposició

Conservació permanent.

Sèrie documental: A02800 - Llibres d'actes de la Comissió Municipal Permanent (A10500)

TAAD (1)

0965

TerminiDisposició

conservació permanent de les actes i eliminació total de la resta de 
documentació.
Termini: un cop s’hagi aprovat l’acta.

Sèrie documental: A03100 - Llibres d'actes de la Comissió de Govern (A10500)
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CALENDARI DE CONSERVACIÓ DEL FONS DOCUMENTAL DE L'AJUNTAMENT DE LA RÀPITA

TAAD (1)

0965

TerminiDisposició

conservació permanent de les actes i eliminació total de la resta de 
documentació.
Termini: un cop s’hagi aprovat l’acta.

Sèrie documental: A01900 - Llibres d'actes de la Junta de Govern local (A10500)

TAAD (1)

0965

TerminiDisposició

conservació permanent de les actes i eliminació total de la resta de 
documentació.
Termini: un cop s’hagi aprovat l’acta.

Sèrie documental: A02000 - Sessions de la Junta de Govern local (A10500)

TAAD (1)

0965

TerminiDisposició

conservació permanent de les actes i eliminació total de la resta de 
documentació.
Termini: un cop s’hagi aprovat l’acta.

Sèrie documental: A02900 - Sessions de la Comissió Municipal Permanent (A10500)

TAAD (1)

0964

Termini

Un cop aprovada l’acta

Disposició

conservació permanent de les actes i, si n’hi ha, dels annexos. 
Eliminació total de la resta de documentació.

Sèrie documental: A03700 - Sessions de les comissions informatives (A10600)

TAAD (1)

0963

Termini

Un cop aprovada l'acta.

Disposició

Conservació permanent de les actes i eliminació total de la resta de 
documents.

Sèrie documental: A03600 - Sessions de la Junta de portaveus (A10700)
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CALENDARI DE CONSERVACIÓ DEL FONS DOCUMENTAL DE L'AJUNTAMENT DE LA RÀPITA

TAAD (1)

0105

TerminiDisposició

Conservació permanent.

Sèrie documental: A62700 - Llibre d'Actes de la Junta de Portaveus (A10700)

TAAD (1)

0964

Termini

Un cop aprovada l’acta

Disposició

Conservació permanent de les actes i, si n’hi ha, dels annexos. 
Eliminació total de la resta de documentació

Sèrie documental: A74700 - Actes de Comissions, Juntes, Consells i Ponències (A10800)

TAAD (1)

0964

Termini

Un cop aprovada l’acta

Disposició

Conservació permanent de les actes i, si n’hi ha, dels annexos. 
Eliminació total de la resta de documentació

Sèrie documental: A04700 - Expedients de Comissions, Juntes i Consells (A10800)

TAAD (1)

0964

Termini

Un cop aprovada l’acta

Disposició

Conservació permanent de les actes i, si n’hi ha, dels annexos. 
Eliminació total de la resta de documentació

Sèrie documental: A00700 - Expedients de Comissions, Juntes i Consells (A10800)

TAAD (1)

0964

Termini

Un cop aprovada l’acta

Disposició

Conservació permanent de les actes i, si n’hi ha, dels annexos. 
Eliminació total de la resta de documentació

Sèrie documental: A08300 - Expedients de Comissions, Juntes i Consells (A10800)
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CALENDARI DE CONSERVACIÓ DEL FONS DOCUMENTAL DE L'AJUNTAMENT DE LA RÀPITA

TAAD (1)

0964

Termini

Un cop aprovada l’acta

Disposició

Conservació permanent de les actes i, si n’hi ha, dels annexos. 
Eliminació total de la resta de documentació

Sèrie documental: A04300 - Expedients de la Junta Local de Sanitat (A10800)

TAAD (1)

0964

Termini

Un cop aprovada l’acta

Disposició

Conservació permanent de les actes i, si n’hi ha, dels annexos. 
Eliminació total de la resta de documentació

Sèrie documental: A38800 - Expedients de la Comissió Local de Protecció Civil (A10800)

TAAD (1)

0964

Termini

Un cop aprovada l’acta

Disposició

Conservació permanent de les actes i, si n’hi ha, dels annexos. 
Eliminació total de la resta de documentació

Sèrie documental: A04000 - Actes de la Junta Local de Sanitat (A10800)

TAAD (1)

0964

Termini

Un cop aprovada l’acta

Disposició

Conservació permanent de les actes i, si n’hi ha, dels annexos. 
Eliminació total de la resta de documentació

Sèrie documental: A03900 - Actes de la Junta Local de Sanitat (A10800)

TAAD (1)

0964

Termini

Un cop aprovada l’acta

Disposició

Conservació permanent de les actes i, si n’hi ha, dels annexos. 
Eliminació total de la resta de documentació

Sèrie documental: A38700 - Expedients de la Comissió Municipal de Seguretat Pública (A10800)
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CALENDARI DE CONSERVACIÓ DEL FONS DOCUMENTAL DE L'AJUNTAMENT DE LA RÀPITA

TAAD (1)

0964

Termini

Un cop aprovada l’acta

Disposició

Conservació permanent de les actes i, si n’hi ha, dels annexos. 
Eliminació total de la resta de documentació

Sèrie documental: A04800 - Expedients de Comissions, Juntes i Consells (A10800)

TAAD (1)

0964

Termini

Un cop aprovada l’acta

Disposició

Conservació permanent de les actes i, si n’hi ha, dels annexos. 
Eliminació total de la resta de documentació

Sèrie documental: A04600 - Expedients de Comissions, Juntes i Consells (A10800)

TAAD (1)

0964

Termini

Un cop aprovada l’acta

Disposició

Conservació permanent de les actes i, si n’hi ha, dels annexos. 
Eliminació total de la resta de documentació

Sèrie documental: A51900 - Expedients de Comissions, Juntes i Consells (A10800)

TAAD (1)

0964

Termini

Un cop aprovada l’acta

Disposició

Conservació permanent de les actes i, si n’hi ha, dels annexos. 
Eliminació total de la resta de documentació

Sèrie documental: A04200 - Expedients de Comissions, Juntes i Consells (A10800)

TAAD (1)

0962

Termini

Cinc anys

Disposició

Conservació permanent per a la documentació gestionada i 
custodiada per la Secretaria General i eliminació total per a la 
documentació que disposen els grups polítics i regidories.
Conservació permanent.

Sèrie documental: A62900 - Sol·licituds de paraula al Ple per part de persones físiques o jurídiques (A11000)
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CALENDARI DE CONSERVACIÓ DEL FONS DOCUMENTAL DE L'AJUNTAMENT DE LA RÀPITA

TAAD (1)

0037

Termini

Dos anys.

Disposició

Eliminació total

Sèrie documental: A72500 - Sol·licituds d'informació de caràcter general (A11000)

TAAD (1)

0539

Termini

Dos anys.

Disposició

Conservació permanent (queixes instades per entitats públiques i 
privades sense ànim de lucre). Eliminació total (resta queixes).

Sèrie documental: A01400 - Queixes, suggeriments i propostes (A11000)

TAAD (1)

0670 o 0

TerminiDisposició

Conservació permanent.

Sèrie documental: A06100 - Adopció i modificació de la simbologia de la corporació local (A11301)

TAAD (1)

1020

TerminiDisposició

Conservació permanent dels expedients corresponents als premis 
honorífics

Sèrie documental: A05400 - Guardons, distincions, condecoracions i diplomes (A11302)

TAAD (1)

1020

TerminiDisposició

Conservació permanent dels expedients corresponents als premis 
honorífics

Sèrie documental: A05700 - Fills predilectes i adoptius (A11302)
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CALENDARI DE CONSERVACIÓ DEL FONS DOCUMENTAL DE L'AJUNTAMENT DE LA RÀPITA

TAAD (1)

1008

Termini

Deu anys des del tancament de l'expedient, sempre que existeixi un sistema 
d'informació que
contingui dades recapitulatives.

Disposició

Eliminació total.

Sèrie documental: A07300 - Consultes de documentació i/o informació (A20403)

TAAD (1)

0694 i 07

Termini

20 anys des de la data d'emissió del certificat.

Disposició

Eliminació total

Sèrie documental: A80600 - Gestió dels certificats digitals (A20405)

TAAD (1)

0030

Termini

Sisi anys, comptats des de la data de remissió a la Sindicatura de Comptes o 
òrgans de control extern.

Disposició

Eliminació total

Sèrie documental: A47300 - Publicació d'anuncis i edictes en els butlletins oficials (A20501)

TAAD (1)

0030

Termini

Sisi anys, comptats des de la data de remissió a la Sindicatura de Comptes o 
òrgans de control extern.

Disposició

Eliminació total

Sèrie documental: A74900 - Publicació d'anuncis i edictes de tercers tramesos al tauler d'anuncis de la corporació local (A20501)

TAAD (1)

0043

Termini

Conservació permanent del document diligenciat pel Registre de la propietat 
(títol inscriptible de domini o certificat de secretaria de l'Ajuntament) i 
Eliminació al cap de cinc anys de la resta de l'expedient.

Disposició

Eliminació parcial.

Sèrie documental: A15300 - Inscripcions al Registre de la Propietat de béns immobles i drets reals (A20702)
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CALENDARI DE CONSERVACIÓ DEL FONS DOCUMENTAL DE L'AJUNTAMENT DE LA RÀPITA

TAAD (1)

0864

Termini

Tres anys des de la finalització de l’expedient, sempre que hagin transcorregut 
quatre anys de la data de la resolució, en cas que n’hi hagi

Disposició

Eliminació total

Sèrie documental: A77200 - Inspecció i control de procediment general (A20703)

TAAD (1)

1013

Termini

Quatre anys

Disposició

Eliminació total de les diligències prèvies que no derivin en la incoació 
d’un procediment sancionador.

Sèrie documental: A70200 - Diligències prèvies d’expedients en matèria sancionadora de procediment general (A20703)

TAAD (1)

0351

Termini

Sis anys a partir de la remissió del Compte General a la Sindicatura de 
Comptes.

Disposició

Eliminació total dels expedients llevat dels que tenen una rellevància 
social que són de conservació permanent.

Sèrie documental: A79700 - Reclamacions de particulars a causa de l'estat de la via pública, els equipaments o el mobiliari (A20703)

TAAD (1)

0235

Termini

Eliminació parcial. Conservació permanent del contracte, el plec de clàusules, 
les prescripcions tècniques, la liquidació definitiva, el pressupost addicional. 
Eliminació total de la resta de documentació.

Disposició

Conservació permanent (Contracte, plec de clàusules, prescripcions 
tècniques, liquidació definitiva, pressupost addicional, si n’hi ha, si 
aquest també és objecte del contracte) Eliminació total (resta 
documentació).

Sèrie documental: A71100 - Contractacions d'obres per procediment obert subjecte a regulació harmonitzada (A20901)

TAAD (1)

0235

Termini

Eliminació parcial. Conservació permanent del contracte, el plec de clàusules, 
les prescripcions tècniques, la liquidació definitiva, el pressupost addicional. 
Eliminació total de la resta de documentació.

Disposició

Conservació permanent (Contracte, plec de clàusules, prescripcions 
tècniques, liquidació definitiva, pressupost addicional, si n’hi ha, si 
aquest també és objecte del contracte) Eliminació total (resta 
documentació).

Sèrie documental: A85900 - Contractacions d'obres per procediment obert (A20901)
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CALENDARI DE CONSERVACIÓ DEL FONS DOCUMENTAL DE L'AJUNTAMENT DE LA RÀPITA

TAAD (1)

0235

Termini

Eliminació parcial. Conservació permanent del contracte, el plec de clàusules, 
les prescripcions tècniques, la liquidació definitiva, el pressupost addicional. 
Eliminació total de la resta de documentació.

Disposició

Conservació permanent (Contracte, plec de clàusules, prescripcions 
tècniques, liquidació definitiva, pressupost addicional, si n’hi ha, si 
aquest també és objecte del contracte) Eliminació total (resta 
documentació).

Sèrie documental: A03400 - Contractacions menors d'obres (A20901)

TAAD (1)

0235

Termini

Eliminació parcial. Conservació permanent del contracte, el plec de clàusules, 
les prescripcions tècniques, la liquidació definitiva, el pressupost addicional. 
Eliminació total de la resta de documentació.

Disposició

Conservació permanent (Contracte, plec de clàusules, prescripcions 
tècniques, liquidació definitiva, pressupost addicional, si n’hi ha, si 
aquest també és objecte del contracte) Eliminació total (resta 
documentació).

Sèrie documental: A48200 - Contractacions d'obres per procediment negociat amb publicitat (A20901)

TAAD (1)

0235

Termini

Eliminació parcial. Conservació permanent del contracte, el plec de clàusules, 
les prescripcions tècniques, la liquidació definitiva, el pressupost addicional. 
Eliminació total de la resta de documentació.

Disposició

Conservació permanent (Contracte, plec de clàusules, prescripcions 
tècniques, liquidació definitiva, pressupost addicional, si n’hi ha, si 
aquest també és objecte del contracte) Eliminació total (resta 
documentació).

Sèrie documental: A63000 - Contractacions d'obres derivades d'acord marc (A20901)

TAAD (1)

0235

Termini

Eliminació parcial. Conservació permanent del contracte, el plec de clàusules, 
les prescripcions tècniques, la liquidació definitiva, el pressupost addicional. 
Eliminació total de la resta de documentació.

Disposició

Conservació permanent (Contracte, plec de clàusules, prescripcions 
tècniques, liquidació definitiva, pressupost addicional, si n’hi ha, si 
aquest també és objecte del contracte) Eliminació total (resta 
documentació).

Sèrie documental: A48300 - Contractacions d'obres per procediment negociat sense publicitat (A20901)
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CALENDARI DE CONSERVACIÓ DEL FONS DOCUMENTAL DE L'AJUNTAMENT DE LA RÀPITA

TAAD (1)

0235

Termini

Eliminació parcial. Conservació permanent del contracte, el plec de clàusules, 
les prescripcions tècniques, la liquidació definitiva, el pressupost addicional. 
Eliminació total de la resta de documentació.

Disposició

Conservació permanent (Contracte, plec de clàusules, prescripcions 
tècniques, liquidació definitiva, pressupost addicional, si n’hi ha, si 
aquest també és objecte del contracte) Eliminació total (resta 
documentació).

Sèrie documental: A48400 - Contractacions d'obres per procediment restringit (A20901)

TAAD (1)

0235

Termini

Eliminació parcial. Conservació permanent del contracte, el plec de clàusules, 
les prescripcions tècniques, la liquidació definitiva, el pressupost addicional. 
Eliminació total de la resta de documentació.

Disposició

Conservació permanent (Contracte, plec de clàusules, prescripcions 
tècniques, liquidació definitiva, pressupost addicional, si n’hi ha, si 
aquest també és objecte del contracte) Eliminació total (resta 
documentació).

Sèrie documental: A14800 - Contractacions d'obres (A20901)

TAAD (1)

0235

Termini

Eliminació parcial. Conservació permanent del contracte, el plec de clàusules, 
les prescripcions tècniques, la liquidació definitiva, el pressupost addicional. 
Eliminació total de la resta de documentació.

Disposició

Conservació permanent (Contracte, plec de clàusules, prescripcions 
tècniques, liquidació definitiva, pressupost addicional, si n’hi ha, si 
aquest també és objecte del contracte) Eliminació total (resta 
documentació).

Sèrie documental: A71300 - Contractacions d'obres per procediment obert simplificat (A20901)

TAAD (1)

0235

Termini

Eliminació parcial. Conservació permanent del contracte, el plec de clàusules, 
les prescripcions tècniques, la liquidació definitiva, el pressupost addicional. 
Eliminació total de la resta de documentació.

Disposició

Conservació permanent (Contracte, plec de clàusules, prescripcions 
tècniques, liquidació definitiva, pressupost addicional, si n’hi ha, si 
aquest també és objecte del contracte) Eliminació total (resta 
documentació).

Sèrie documental: A71400 - Contractacions d'obres per procediment obert simplificat sumari (A20901)

Pàgina 11 de 72

Pl. de Carles III, 13 • 43540  La Ràpita • Tel. 977740100 • ajuntament@larapita.cat • www.larapita.cat

(1) Núm. de Taula d'Accés i Avaluació Documental emesa per la CNAATD



  

 

sam – jen  

–  

 

 

CALENDARI DE CONSERVACIÓ DEL FONS DOCUMENTAL DE L'AJUNTAMENT DE LA RÀPITA

TAAD (1)

0235

Termini

Eliminació parcial. Conservació permanent del contracte, el plec de clàusules, 
les prescripcions tècniques, la liquidació definitiva, el pressupost addicional. 
Eliminació total de la resta de documentació.

Disposició

Conservació permanent (Contracte, plec de clàusules, prescripcions 
tècniques, liquidació definitiva, pressupost addicional, si n’hi ha, si 
aquest també és objecte del contracte) Eliminació total (resta 
documentació).

Sèrie documental: A71200 - Contractacions d'obres per procediment obert subjecte a regulació harmonitzada (A20901)

TAAD (1)

0238

TerminiDisposició

Conservació permanent.

Sèrie documental: A14700 - Contractacions de concessió dels serveis públics (A20903)

TAAD (1)

0240

Termini

Deu anys per a tota la documentació aportada pel licitador que resulti 
adjudicatari; i també per a la documentació aportada per la resta de licitadors, 
llevat de l’acreditativa de llur aptitud per contractar i de la resta de requisits 
previs, que se'ls ha de retornar un cop adjudicat el contracte i que pot ser 
destruïda quan hagi transcorregut un any des de l’adjudicació i no hagi estat 
recollida.

Disposició

Conservació permanent del contracte i de l’estudi o projecte que en 
resulti, si n’hi ha; el plec de clàusules i les prescripcions tècniques i 
Eliminació total de la resta de documentació.

Sèrie documental: A14400 - Contractacions menors de serveis (A20904)

TAAD (1)

0240

Termini

Deu anys per a tota la documentació aportada pel licitador que resulti 
adjudicatari; i també per a la documentació aportada per la resta de licitadors, 
llevat de l’acreditativa de llur aptitud per contractar i de la resta de requisits 
previs, que se'ls ha de retornar un cop adjudicat el contracte i que pot ser 
destruïda quan hagi transcorregut un any des de l’adjudicació i no hagi estat 
recollida.

Disposició

Conservació permanent del contracte i de l’estudi o projecte que en 
resulti, si n’hi ha; el plec de clàusules i les prescripcions tècniques i 
Eliminació total de la resta de documentació.

Sèrie documental: A48700 - Contractacions de serveis per procediment negociat sense publicitat (A20904)
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CALENDARI DE CONSERVACIÓ DEL FONS DOCUMENTAL DE L'AJUNTAMENT DE LA RÀPITA

TAAD (1)

0240

Termini

Deu anys per a tota la documentació aportada pel licitador que resulti 
adjudicatari; i també per a la documentació aportada per la resta de licitadors, 
llevat de l’acreditativa de llur aptitud per contractar i de la resta de requisits 
previs, que se'ls ha de retornar un cop adjudicat el contracte i que pot ser 
destruïda quan hagi transcorregut un any des de l’adjudicació i no hagi estat 
recollida.

Disposició

Conservació permanent del contracte i de l’estudi o projecte que en 
resulti, si n’hi ha; el plec de clàusules i les prescripcions tècniques i 
Eliminació total de la resta de documentació.

Sèrie documental: A48800 - Contractacions de serveis per procediment restringit (A20904)

TAAD (1)

0240

Termini

Deu anys per a tota la documentació aportada pel licitador que resulti 
adjudicatari; i també per a la documentació aportada per la resta de licitadors, 
llevat de l’acreditativa de llur aptitud per contractar i de la resta de requisits 
previs, que se'ls ha de retornar un cop adjudicat el contracte i que pot ser 
destruïda quan hagi transcorregut un any des de l’adjudicació i no hagi estat 
recollida.

Disposició

Conservació permanent del contracte i de l’estudi o projecte que en 
resulti, si n’hi ha; el plec de clàusules i les prescripcions tècniques i 
Eliminació total de la resta de documentació.

Sèrie documental: A71500 - Contractacions de serveis per procediment obert subjecte a regulació harmonitzada (A20904)

TAAD (1)

0240

Termini

Deu anys per a tota la documentació aportada pel licitador que resulti 
adjudicatari; i també per a la documentació aportada per la resta de licitadors, 
llevat de l’acreditativa de llur aptitud per contractar i de la resta de requisits 
previs, que se'ls ha de retornar un cop adjudicat el contracte i que pot ser 
destruïda quan hagi transcorregut un any des de l’adjudicació i no hagi estat 
recollida.

Disposició

Conservació permanent del contracte i de l’estudi o projecte que en 
resulti, si n’hi ha; el plec de clàusules i les prescripcions tècniques i 
Eliminació total de la resta de documentació.

Sèrie documental: A71600 - Contractacions de serveis per procediment obert subjecte a regulació harmonitzada (A20904)
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CALENDARI DE CONSERVACIÓ DEL FONS DOCUMENTAL DE L'AJUNTAMENT DE LA RÀPITA

TAAD (1)

0240

Termini

Deu anys per a tota la documentació aportada pel licitador que resulti 
adjudicatari; i també per a la documentació aportada per la resta de licitadors, 
llevat de l’acreditativa de llur aptitud per contractar i de la resta de requisits 
previs, que se'ls ha de retornar un cop adjudicat el contracte i que pot ser 
destruïda quan hagi transcorregut un any des de l’adjudicació i no hagi estat 
recollida.

Disposició

Conservació permanent del contracte i de l’estudi o projecte que en 
resulti, si n’hi ha; el plec de clàusules i les prescripcions tècniques i 
Eliminació total de la resta de documentació.

Sèrie documental: A71700 - Contractacions de serveis per procediment obert simplificat (A20904)

TAAD (1)

0240

Termini

Deu anys per a tota la documentació aportada pel licitador que resulti 
adjudicatari; i també per a la documentació aportada per la resta de licitadors, 
llevat de l’acreditativa de llur aptitud per contractar i de la resta de requisits 
previs, que se'ls ha de retornar un cop adjudicat el contracte i que pot ser 
destruïda quan hagi transcorregut un any des de l’adjudicació i no hagi estat 
recollida.

Disposició

Conservació permanent del contracte i de l’estudi o projecte que en 
resulti, si n’hi ha; el plec de clàusules i les prescripcions tècniques i 
Eliminació total de la resta de documentació.

Sèrie documental: A71800 - Contractacions de serveis per procediment obert simplificat sumari (A20904)

TAAD (1)

0240

Termini

Deu anys per a tota la documentació aportada pel licitador que resulti 
adjudicatari; i també per a la documentació aportada per la resta de licitadors, 
llevat de l’acreditativa de llur aptitud per contractar i de la resta de requisits 
previs, que se'ls ha de retornar un cop adjudicat el contracte i que pot ser 
destruïda quan hagi transcorregut un any des de l’adjudicació i no hagi estat 
recollida.

Disposició

Conservació permanent del contracte i de l’estudi o projecte que en 
resulti, si n’hi ha; el plec de clàusules i les prescripcions tècniques i 
Eliminació total de la resta de documentació.

Sèrie documental: A48600 - Contractacions de serveis per procediment negociat amb publicitat (A20904)
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CALENDARI DE CONSERVACIÓ DEL FONS DOCUMENTAL DE L'AJUNTAMENT DE LA RÀPITA

TAAD (1)

0240

Termini

Deu anys per a tota la documentació aportada pel licitador que resulti 
adjudicatari; i també per a la documentació aportada per la resta de licitadors, 
llevat de l’acreditativa de llur aptitud per contractar i de la resta de requisits 
previs, que se'ls ha de retornar un cop adjudicat el contracte i que pot ser 
destruïda quan hagi transcorregut un any des de l’adjudicació i no hagi estat 
recollida.

Disposició

Conservació permanent del contracte i de l’estudi o projecte que en 
resulti, si n’hi ha; el plec de clàusules i les prescripcions tècniques i 
Eliminació total de la resta de documentació.

Sèrie documental: A14300 - Contractacions de serveis de quantia igual o superior a 2 milions de pessetes (A20904)

TAAD (1)

0240

Termini

Deu anys per a tota la documentació aportada pel licitador que resulti 
adjudicatari; i també per a la documentació aportada per la resta de licitadors, 
llevat de l’acreditativa de llur aptitud per contractar i de la resta de requisits 
previs, que se'ls ha de retornar un cop adjudicat el contracte i que pot ser 
destruïda quan hagi transcorregut un any des de l’adjudicació i no hagi estat 
recollida.

Disposició

Conservació permanent del contracte i de l’estudi o projecte que en 
resulti, si n’hi ha; el plec de clàusules i les prescripcions tècniques i 
Eliminació total de la resta de documentació.

Sèrie documental: A14200 - Contractacions de serveis (A20904)

TAAD (1)

0240

Termini

Deu anys per a tota la documentació aportada pel licitador que resulti 
adjudicatari; i també per a la documentació aportada per la resta de licitadors, 
llevat de l’acreditativa de llur aptitud per contractar i de la resta de requisits 
previs, que se'ls ha de retornar un cop adjudicat el contracte i que pot ser 
destruïda quan hagi transcorregut un any des de l’adjudicació i no hagi estat 
recollida.

Disposició

Conservació permanent del contracte i de l’estudi o projecte que en 
resulti, si n’hi ha; el plec de clàusules i les prescripcions tècniques i 
Eliminació total de la resta de documentació.

Sèrie documental: A14600 - Contractacions de consultoria i assistència tècnica (A20904)
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CALENDARI DE CONSERVACIÓ DEL FONS DOCUMENTAL DE L'AJUNTAMENT DE LA RÀPITA

TAAD (1)

0240

Termini

Deu anys per a tota la documentació aportada pel licitador que resulti 
adjudicatari; i també per a la documentació aportada per la resta de licitadors, 
llevat de l’acreditativa de llur aptitud per contractar i de la resta de requisits 
previs, que se'ls ha de retornar un cop adjudicat el contracte i que pot ser 
destruïda quan hagi transcorregut un any des de l’adjudicació i no hagi estat 
recollida.

Disposició

Conservació permanent del contracte i de l’estudi o projecte que en 
resulti, si n’hi ha; el plec de clàusules i les prescripcions tècniques i 
Eliminació total de la resta de documentació.

Sèrie documental: A86000 - Contractacions de serveis derivades d'acord marc (A20904)

TAAD (1)

0240

Termini

Deu anys per a tota la documentació aportada pel licitador que resulti 
adjudicatari; i també per a la documentació aportada per la resta de licitadors, 
llevat de l’acreditativa de llur aptitud per contractar i de la resta de requisits 
previs, que se'ls ha de retornar un cop adjudicat el contracte i que pot ser 
destruïda quan hagi transcorregut un any des de l’adjudicació i no hagi estat 
recollida.

Disposició

Conservació permanent del contracte i de l’estudi o projecte que en 
resulti, si n’hi ha; el plec de clàusules i les prescripcions tècniques i 
Eliminació total de la resta de documentació.

Sèrie documental: A13700 - Contractacions per a l'elaboració de projectes tècnics d'obres i instal·lacions (A20904)

TAAD (1)

0240

Termini

Deu anys per a tota la documentació aportada pel licitador que resulti 
adjudicatari; i també per a la documentació aportada per la resta de licitadors, 
llevat de l’acreditativa de llur aptitud per contractar i de la resta de requisits 
previs, que se'ls ha de retornar un cop adjudicat el contracte i que pot ser 
destruïda quan hagi transcorregut un any des de l’adjudicació i no hagi estat 
recollida.

Disposició

Conservació permanent del contracte i de l’estudi o projecte que en 
resulti, si n’hi ha; el plec de clàusules i les prescripcions tècniques i 
Eliminació total de la resta de documentació.

Sèrie documental: A80900 - Contractacions de serveis per procediment obert (A20904)
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CALENDARI DE CONSERVACIÓ DEL FONS DOCUMENTAL DE L'AJUNTAMENT DE LA RÀPITA

TAAD (1)

0236

Termini

Conservació permanent del contracte, el plec de clàusules i les prescripcions 
tècniques. Eliminació total de la resta

Disposició

Eliminació total (resta documentació). Conservació permanent 
(Contracte, plec de clàusules i prescripcions tècniques).

Sèrie documental: A14500 - Contractacions de subministraments (A20905)

TAAD (1)

0239

TerminiDisposició

Conservació permanent.

Sèrie documental: A14100 - Contractacions especials (A20907)

TAAD (1)

0634

Termini

Sis anys des de la data de remissió del Compte General de l’exercici de 
cancel·lació del crèdit a la Sindicatura de Comptes.

Disposició

Eliminació total

Sèrie documental: A18200 - Contractacions de préstecs bancaris (A20908)

TAAD (1)

0635

Termini

Sis anys des de la data de remissió del Compte General a la Sindicatura de 
Comptes.

Disposició

Eliminació total

Sèrie documental: A18100 - Contractacions de préstecs bancaris (A20908)

TAAD (1)

0977

Termini

quatre anys

Disposició

Eliminació total

Sèrie documental: A19600 - Oferta Pública d'Ocupació (A21001)

TAAD (1)

1009

TerminiDisposició

Conservació permanent

Sèrie documental: A10200 - Plantilla del personal (A21001)
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CALENDARI DE CONSERVACIÓ DEL FONS DOCUMENTAL DE L'AJUNTAMENT DE LA RÀPITA

TAAD (1)

0976

Termini

Quatre anys des de l’aprovació definitiva de les actes.

Disposició

Conservació permanent de les actes de la comissió tècnica de treball, 
dels acords en cas que no constin a les actes esmentades, de la 
memòria i de l’instrument de descripció; eliminació total de la resta de 
documents que formen l‘expedient.

Sèrie documental: A10100 - Relacions de llocs de treball (A21001)

TAAD (1)

0016

Termini

Un cop sigui ferma la resolució de la convocatòria i el nomenament o contracte 
del personal.

Disposició

Conservació permanent de les actes i els acords del tribunal 
qualificador, les llistes definitives d’admesos, el model de proves i les 
resolucions. Eliminació total de la resta de documentació.

Sèrie documental: A86100 - Selecció de personal per concurs (A21002)

TAAD (1)

0016

Termini

Un cop sigui ferma la resolució de la convocatòria i el nomenament o contracte 
del personal.

Disposició

Conservació permanent de les actes i els acords del tribunal 
qualificador, les llistes definitives d’admesos, el model de proves i les 
resolucions. Eliminació total de la resta de documentació.

Sèrie documental: A10500 - Processos selectius de personal (entrada genèrica) (A21002)

TAAD (1)

0137

Termini

Dos anys.

Disposició

Eliminació total

Sèrie documental: A10800 - Sol·licituds de treball (borsa de treball) (A21002)

TAAD (1)

0016

Termini

Un cop sigui ferma la resolució de la convocatòria i el nomenament o contracte 
del personal.

Disposició

Conservació permanent de les actes i els acords del tribunal 
qualificador, les llistes definitives d’admesos, el model de proves i les 
resolucions. Eliminació total de la resta de documentació.

Sèrie documental: A75400 - Processos selectius de personal (entrada genèrica) (A21002)
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CALENDARI DE CONSERVACIÓ DEL FONS DOCUMENTAL DE L'AJUNTAMENT DE LA RÀPITA

TAAD (1)

0084

Termini

Quinze anys.

Disposició

Eliminació total

Sèrie documental: A70600 - Selecció de personal per a programes ocupacionals (A21002)

TAAD (1)

0016

Termini

Un cop sigui ferma la resolució de la convocatòria i el nomenament o contracte 
del personal.

Disposició

Conservació permanent de les actes i els acords del tribunal 
qualificador, les llistes definitives d’admesos, el model de proves i les 
resolucions. Eliminació total de la resta de documentació.

Sèrie documental: A86200 - Selecció de personal per concurs-oposició (A21002)

TAAD (1)

0082

Termini

Vuit anys.

Disposició

Eliminació total sempre que es conservi la resolució de nomenament 
a l’expedient de personal.

Sèrie documental: A10600 - Selecció de personal per selecció directa (A21002)

TAAD (1)

1066

Termini

Vuit anys.

Disposició

Eliminació total sempre que es conservin les resolucions de 
nomenament a l’expedient de personal.

Sèrie documental: A75100 - Adscripcions provisionals de llocs de treball (A21003)

TAAD (1)

1066

Termini

Vuit anys.

Disposició

Eliminació total sempre que es conservin les resolucions de 
nomenament a l’expedient de personal.

Sèrie documental: A75600 - Permutes de llocs de treball (A21003)
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CALENDARI DE CONSERVACIÓ DEL FONS DOCUMENTAL DE L'AJUNTAMENT DE LA RÀPITA

TAAD (1)

0083

Termini

Conservació permanent de la designació dels òrgans de selecció, les llistes 
definitives, les resolucions, els documents acreditatius i del càlcul de mèrits. 
Eliminació total de la resta de documentació.

Disposició

Conservació permanent de la designació dels òrgans de selecció, les 
llistes definitives, les resolucions, els documents acreditatius i del 
càlcul de mèrits. Eliminació total de la resta de documentació.

Sèrie documental: A79200 - Provisió de llocs de treball per concurs de mèrits i capacitats (A21003)

TAAD (1)

0083

Termini

Conservació permanent de la designació dels òrgans de selecció, les llistes 
definitives, les resolucions, els documents acreditatius i del càlcul de mèrits. 
Eliminació total de la resta de documentació.

Disposició

Conservació permanent de la designació dels òrgans de selecció, les 
llistes definitives, les resolucions, els documents acreditatius i del 
càlcul de mèrits. Eliminació total de la resta de documentació.

Sèrie documental: A78100 - Provisió de llocs de treball per lliure designació (A21003)

TAAD (1)

1066

Termini

Vuit anys.

Disposició

Eliminació total sempre que es conservin les resolucions de 
nomenament a l’expedient de personal.

Sèrie documental: A10700 - Expedients d'acumulació de tasques (A21003)

TAAD (1)

0083

Termini

Conservació permanent de la designació dels òrgans de selecció, les llistes 
definitives, les resolucions, els documents acreditatius i del càlcul de mèrits. 
Eliminació total de la resta de documentació.

Disposició

Conservació permanent de la designació dels òrgans de selecció, les 
llistes definitives, les resolucions, els documents acreditatius i del 
càlcul de mèrits. Eliminació total de la resta de documentació.

Sèrie documental: A89500 - Provisió de llocs de treball (A21003)

TAAD (1)

1066

Termini

Vuit anys.

Disposició

Eliminació total sempre que es conservin les resolucions de 
nomenament a l’expedient de personal.

Sèrie documental: A77600 - Autoritzacions de comissió de serveis (A21003)

Pàgina 20 de 72

Pl. de Carles III, 13 • 43540  La Ràpita • Tel. 977740100 • ajuntament@larapita.cat • www.larapita.cat

(1) Núm. de Taula d'Accés i Avaluació Documental emesa per la CNAATD



  

 

sam – jen  

–  

 

 

CALENDARI DE CONSERVACIÓ DEL FONS DOCUMENTAL DE L'AJUNTAMENT DE LA RÀPITA

TAAD (1)

0088

Termini

Cinc anys des de la resolució de la compatibilitat.

Disposició

Conservar a l'expedient de personal la resolució de compatibilitat i 
eliminar la resta de documentació.

Sèrie documental: A11000 - Compatibilitats del personal al servei de l'administració pública (A21004)

TAAD (1)

0080

Termini

10 anys des de la data de jubilació o defunció del treballador o treballadora.

Disposició

Conservació permanent dels expedients iniciats fins l'any 1990; 
eliminació total dels expedients iniciats a partir de l'any 1990, sempre 
que les dades constin al registre de personal.

Sèrie documental: A10300 - Expedients personals (A21004)

TAAD (1)

0014

Termini

Quatre anys de l’extinció de la vigència de la situació administrativa.

Disposició

Eliminació total

Sèrie documental: A39500 - Autoritzacions de serveis especials (A21004)

TAAD (1)

0019

Termini

Un any des de l'acabament de l'any natural en què s'han produït.

Disposició

Eliminació total

Sèrie documental: A50100 - Relacions d'indisposats, fulls d'incidències (A21005)

TAAD (1)

0012

Termini

Quatre anys.

Disposició

Eliminació total

Sèrie documental: A78700 - Llistes de control horari (A21005)

TAAD (1)

0972

Termini

Tres anys des de la finalització del calendari.

Disposició

Eliminació total

Sèrie documental: A49800 - Calendaris laborals (A21005)
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CALENDARI DE CONSERVACIÓ DEL FONS DOCUMENTAL DE L'AJUNTAMENT DE LA RÀPITA

TAAD (1)

0008

Termini

Quatre anys des del gaudiment de les vacances, dels permisos i de les 
llicències.

Disposició

Eliminació total

Sèrie documental: A50200 - Concessions de vacances al personal (A21006)

TAAD (1)

0008

Termini

Quatre anys des del gaudiment de les vacances, dels permisos i de les 
llicències.

Disposició

Eliminació total

Sèrie documental: A11200 - Concessions de permisos al personal (A21006)

TAAD (1)

0249

Termini

Cinc anys.

Disposició

Eliminació total

Sèrie documental: A76100 - Indemnitzacions per raons de serveis (dietes i desplaçaments) (A21007)

TAAD (1)

0898

Termini

Deu anys

Disposició

Conservació permanent de les dades en suport informàtic que 
conformen la nòmina i de les dades de la traçabilitat de l’execució del 
procés; i eliminació total de la documentació en paper de suport a la 
confecció de la nòmina i els llistats de nòmines.

Sèrie documental: A11700 - Llistes de nòmina (A21007)

TAAD (1)

0356

Termini

En un termini de sis anys anys, comptats des de la data de remissió dels 
comptes anuals a la Sindicatura de Comptes o òrgans de control extern.

Disposició

Eliminació total

Sèrie documental: A84400 - Embargaments salarials per retencions judicials (A21007)
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CALENDARI DE CONSERVACIÓ DEL FONS DOCUMENTAL DE L'AJUNTAMENT DE LA RÀPITA

TAAD (1)

0109 i 03

TerminiDisposició

Sèrie documental: A81500 - Ajuts socials i familiars al personal (fons social) (A21007)

TAAD (1)

0011

Termini

Cinc anys.

Disposició

Eliminació total

Sèrie documental: A78500 - Gratificacions i complements a les retribucions del personal (A21007)

TAAD (1)

0898

Termini

Deu anys

Disposició

Conservació permanent de les dades en suport informàtic que 
conformen la nòmina i de les dades de la traçabilitat de l’execució del 
procés; i eliminació total de la documentació en paper de suport a la 
confecció de la nòmina i els llistats de nòmines.

Sèrie documental: A86400 - Variacions de nòmina (A21007)

TAAD (1)

0011

Termini

Cinc anys.

Disposició

Eliminació total

Sèrie documental: A12000 - Gratificacions i complements a les retribucions del personal (A21007)

TAAD (1)

0249

Termini

Cinc anys.

Disposició

Eliminació total

Sèrie documental: A12100 - Indemnitzacions per raons de serveis (dietes i desplaçaments) (A21007)

TAAD (1)

0709

Termini

Quatre anys a partir de la finalització  de l’exercici.

Disposició

Eliminació total

Sèrie documental: A12200 - Liquidacions de l'Impost de Rendiment de Persones Físiques (IRPF) (A21007)

Pàgina 23 de 72

Pl. de Carles III, 13 • 43540  La Ràpita • Tel. 977740100 • ajuntament@larapita.cat • www.larapita.cat

(1) Núm. de Taula d'Accés i Avaluació Documental emesa per la CNAATD



  

 

sam – jen  

–  

 

 

CALENDARI DE CONSERVACIÓ DEL FONS DOCUMENTAL DE L'AJUNTAMENT DE LA RÀPITA

TAAD (1)

0898

Termini

Deu anys

Disposició

Conservació permanent de les dades en suport informàtic que 
conformen la nòmina i de les dades de la traçabilitat de l’execució del 
procés; i eliminació total de la documentació en paper de suport a la 
confecció de la nòmina i els llistats de nòmines.

Sèrie documental: A11800 - Fulls de nòmines (A21007)

TAAD (1)

0018

Termini

Cinc anys des de la finalització de la situació d'incapacitat temporal.

Disposició

Eliminació total

Sèrie documental: A12400 - Baixes i altes per incapacitat temporal, abans incapacitat laboral transitòria (ILT) (A21007)

TAAD (1)

0355

Termini

Deu anys.

Disposició

Eliminació total

Sèrie documental: A86300 - Requeriments de la Tresoreria de la Seguretat Social (A21007)

TAAD (1)

0010

Termini

Cinc anys des del tancament de l’expedient.

Disposició

Eliminació total

Sèrie documental: A11900 - Concessions de bestreta (A21007)

TAAD (1)

1066

Termini

Vuit anys.

Disposició

Eliminació total sempre que es conservin les resolucions de 
nomenament a l’expedient de personal.

Sèrie documental: A50400 - Inscripció a activitats formatives internes per part del personal (A21008)
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CALENDARI DE CONSERVACIÓ DEL FONS DOCUMENTAL DE L'AJUNTAMENT DE LA RÀPITA

TAAD (1)

0967

Termini

6 anys, comptats des de la data de remissió a la Sindicatura de Comptes o 
òrgans de control extern

Disposició

Eliminació total

Sèrie documental: A10900 - Formació del personal (A21008)

TAAD (1)

0966

Termini

6 anys, comptats des de la data de remissió a la Sindicatura de Comptes o 
òrgans de control extern.

Disposició

Eliminació total

Sèrie documental: A50500 - Inscripció a activitats formatives externes per part del personal (A21008)

TAAD (1)

0365

TerminiDisposició

Conservació permanent.

Sèrie documental: A12300 - Llibres de visites de la inspecció del personal (A21009)

TAAD (1)

0974

TerminiDisposició

Conservació permanent

Sèrie documental: A49700 - Avaluacions de riscos laborals i propostes de millora (A21009)

TAAD (1)

0975

Termini

Tres anys des de la modificació del pla tècnic d’emergència o tancament del 
centre de treball.

Disposició

Eliminació total

Sèrie documental: A50700 - Plans d'emergència (A21009)

TAAD (1)

0013, 00

Termini

Conservació permanent dels molt greus. Resta, quatre anys des de la 
finalització de l’expedient.

Disposició

Conservació permanent dels molt greus (751). Resta, quatre anys des 
de la finalització de l’expedient.

Sèrie documental: A11100 - Expedients disciplinaris per faltes del personal (A21010)

Pàgina 25 de 72

Pl. de Carles III, 13 • 43540  La Ràpita • Tel. 977740100 • ajuntament@larapita.cat • www.larapita.cat

(1) Núm. de Taula d'Accés i Avaluació Documental emesa per la CNAATD



  

 

sam – jen  

–  

 

 

CALENDARI DE CONSERVACIÓ DEL FONS DOCUMENTAL DE L'AJUNTAMENT DE LA RÀPITA

TAAD (1)

1006

Termini

Quatre anys des de la signatura de l'acta.

Disposició

Conservació permanent de les actes i eliminació total de la resta de 
documentació.

Sèrie documental: A78600 - Negociacions del conveni col·lectiu del personal (A21011)

TAAD (1)

1005 i 10

Termini

Negociació col·lectiva: quatre anys des de la signatura de l’acta. Si 
organització òrgan: des que es comunica a l’òrgan competent en matèria de 
personal.

Disposició

Negociació col·lectiva: conservació permanent de les actes i 
eliminació total de la resta de documentació. Si organització òrgan: 
eliminació total.
Conservació permanent.

Sèrie documental: A51000 - Expedients de la Comissió paritària (A21011)

TAAD (1)

1006

Termini

Quatre anys des de la signatura de l'acta.

Disposició

Conservació permanent de les actes i eliminació total de la resta de 
documentació.

Sèrie documental: A11400 - Negociacions del conveni col·lectiu del personal (A21011)

TAAD (1)

1007

Termini

tres anys.

Disposició

Eliminació total

Sèrie documental: A10400 - Reclamacions del personal (A21011)

TAAD (1)

0656

Termini

Destrucció de tota la documentació als quatre anys.

Disposició

Eliminació total

Sèrie documental: A11500 - Eleccions sindicals (A21011)
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CALENDARI DE CONSERVACIÓ DEL FONS DOCUMENTAL DE L'AJUNTAMENT DE LA RÀPITA

TAAD (1)

1006

Termini

Quatre anys des de la signatura de l'acta.

Disposició

Conservació permanent de les actes i eliminació total de la resta de 
documentació.

Sèrie documental: A11300 - Negociacions del conveni col·lectiu del personal (A21011)

TAAD (1)

0040

TerminiDisposició

Conservació permanent.

Sèrie documental: A15100 - Inventaris generals de béns (A30100)

TAAD (1)

0042

TerminiDisposició

Conservació permanent.

Sèrie documental: A51100 - Comprovacions de l'inventari general de béns per canvi de govern del consistori (A30100)

TAAD (1)

0040

TerminiDisposició

Conservació permanent.

Sèrie documental: A51200 - Expedients dels béns inventariats (A30100)

TAAD (1)

0041

TerminiDisposició

Conservació permanent.

Sèrie documental: A51300 - Rectificacions anuals de l'inventari general de béns (A30100)

TAAD (1)

0051

TerminiDisposició

Conservació permanent.

Sèrie documental: A16500 - Adquisicions de béns per expropiació forçosa (A30200)
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CALENDARI DE CONSERVACIÓ DEL FONS DOCUMENTAL DE L'AJUNTAMENT DE LA RÀPITA

TAAD (1)

0050

TerminiDisposició

Conservació permanent.

Sèrie documental: A16000 - Adquisicions de béns per cessió interadministrativa (A30200)

TAAD (1)

0096

TerminiDisposició

Conservació permanent.

Sèrie documental: A16200 - Adquisicions de béns per compra-venda (A30200)

TAAD (1)

0098

TerminiDisposició

Conservació permanent.

Sèrie documental: A16600 - Adquisicions de béns per prescripció adquisitiva (antiga usucapió) (A30200)

TAAD (1)

0048

TerminiDisposició

Conservació permanent.

Sèrie documental: A15900 - Adquisicions de béns per acceptació de donacions (A30200)

TAAD (1)

0048

TerminiDisposició

Conservació permanent.

Sèrie documental: A16800 - Adquisicions de béns per acceptació de donacions (A30200)

TAAD (1)

0046

TerminiDisposició

Conservació permanent.

Sèrie documental: A16100 - Adquisicions de béns per cessió urbanística obligatòria (A30200)
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CALENDARI DE CONSERVACIÓ DEL FONS DOCUMENTAL DE L'AJUNTAMENT DE LA RÀPITA

TAAD (1)

0044

Termini

Sempre que les alteracions constin a l'Inventari general de béns  i no s'hagin 
produït al·legacions en el tràmit d'informació pública.

Disposició

Eliminació total

Sèrie documental: A15600 - Alteracions de la qualificació jurídica dels béns per desafectació (A30300)

TAAD (1)

0518

TerminiDisposició

Conservació permanent.

Sèrie documental: A07500 - Cessions temporals de béns culturals mobles (A30400)

TAAD (1)

0055

TerminiDisposició

Conservació permanent.

Sèrie documental: A17200 - Arrendaments d'ús de béns i drets patrimonials del municipi (A30400)

TAAD (1)

0293

Termini

Quatre anys a partir de la data d’atorgament de la llicència

Disposició

Eliminació total

Sèrie documental: A17400 - Utilitzacions d'equipaments i béns municipals, i ocupacions temporals de la via pública (A30400)

TAAD (1)

0056

TerminiDisposició

Conservació permanent.

Sèrie documental: A15500 - Partions i atermenaments de béns (A30500)

TAAD (1)

0094

Termini

Conservació de la sèrie sis anys des del tancament de l'expedient.

Disposició

Eliminació total

Sèrie documental: A51500 - Actuacions derivades de danys a béns municipals / del consell comarcal (A30500)
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CALENDARI DE CONSERVACIÓ DEL FONS DOCUMENTAL DE L'AJUNTAMENT DE LA RÀPITA

TAAD (1)

0095

TerminiDisposició

Conservació permanent.

Sèrie documental: A17300 - Cessions gratuïtes de béns (A30600)

TAAD (1)

0097

TerminiDisposició

Conservació permanent.

Sèrie documental: A16900 - Alienacions de béns per venda (A30600)

TAAD (1)

0054

TerminiDisposició

Conservació permanent.

Sèrie documental: A17100 - Permutes de béns (A30700)

TAAD (1)

0602

TerminiDisposició

Conservació permanent.

Sèrie documental: A17600 - Pressupost general (A40102)

TAAD (1)

0604

Termini

Sis anys des de la data de remissió del Compte General a la Sindicatura de 
Comptes.

Disposició

Eliminació total

Sèrie documental: A18000 - Modificacions de crèdit del pressupost general (A40103)

TAAD (1)

0604

Termini

Sis anys des de la data de remissió del Compte General a la Sindicatura de 
Comptes.

Disposició

Eliminació total

Sèrie documental: A52000 - Habilitacions de crèdit del pressupost general (A40103)
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CALENDARI DE CONSERVACIÓ DEL FONS DOCUMENTAL DE L'AJUNTAMENT DE LA RÀPITA

TAAD (1)

0604

Termini

Sis anys des de la data de remissió del Compte General a la Sindicatura de 
Comptes.

Disposició

Eliminació total

Sèrie documental: A52300 - Suplements de crèdit del pressupost general (A40103)

TAAD (1)

0603

TerminiDisposició

Conservació permanent.

Sèrie documental: A18300 - Liquidacions del pressupost general (A40104)

TAAD (1)

0619

Termini

Sis anys des de la data de remissió a l’òrgan o òrgans de control extern.

Disposició

Eliminació total

Sèrie documental: A52900 - Manaments d'ingrés extrapressupostaris (A40105)

TAAD (1)

0039

Termini

Sis anys des de la data de remissió a l’òrgan o òrgans de control extern.

Disposició

Eliminació total

Sèrie documental: A23100 - Manaments d'ingrés (A40105)

TAAD (1)

0038

Termini

En un termini de sis anys des de la data de remissió a l’òrgan o òrgans de 
control extern

Disposició

Eliminació total

Sèrie documental: A82100 - ADOP (A40106)

TAAD (1)

0620

Termini

Sis anys des de la data de remissió a l’òrgan o òrgans de control extern.

Disposició

Eliminació total

Sèrie documental: A74100 - Manaments de pagament extrapressupostaris (A40106)
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CALENDARI DE CONSERVACIÓ DEL FONS DOCUMENTAL DE L'AJUNTAMENT DE LA RÀPITA

TAAD (1)

0668

Termini

Un cop s’hagi efectuat la transcripció al corresponent registre de resolucions i 
sempre que sigui ferma la disposició i aprovació de la despesa.

Disposició

Eliminació total

Sèrie documental: A52400 - Aprovacions de factures (A40106)

TAAD (1)

0038

Termini

Sis anys des de la data de remissió a l’òrgan o òrgans de control extern.

Disposició

Eliminació total

Sèrie documental: A22900 - Manaments de pagament (A40106)

TAAD (1)

0588

TerminiDisposició

Conservació permanent.

Sèrie documental: A20200 - Llibres de caixa (A40107)

TAAD (1)

0623

Termini

Quatre anys des de l’emissió de l’informe d’auditoria per part de la Sindicatura 
de Comptes.

Disposició

Eliminació total

Sèrie documental: A22400 - Comprovants i extractes bancaris (A40109)

TAAD (1)

0621

Termini

4 anys des de l’emissió de l’informe d’auditoria per part de la Sindicatura de 
Comptes.

Disposició

Eliminació total

Sèrie documental: A22500 - Transferències bancàries (A40109)

TAAD (1)

0585

Termini

Quatre anys des de la data de pagament o d’anul·lació.

Disposició

Eliminació total

Sèrie documental: A22800 - Ordres de domiciliació bancària (A40109)
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CALENDARI DE CONSERVACIÓ DEL FONS DOCUMENTAL DE L'AJUNTAMENT DE LA RÀPITA

TAAD (1)

0587

Termini

Un any.

Disposició

Eliminació total

Sèrie documental: A52600 - Càrrecs domiciliats a entitats bancàries (A40109)

TAAD (1)

0673

Termini

Sis anys des de la data de pagament o anul·lació.

Disposició

Eliminació total

Sèrie documental: A76800 - Fitxes de creditors (A40110)

TAAD (1)

1070

Termini

Sis anys, comptats des de la data de remissió dels comptes anuals a la 
Sindicatura de Comptes o òrgans de control extern.

Disposició

Conservació permanent dels padrons dels anys acabats en 0 i 5; i des 
de l’any 1981, conservació permanent dels padrons dels anys acabats 
en 1 i en 6. Eliminació total dels padrons de la resta d’anys.

Sèrie documental: A24500 - Padrons de l'impost sobre vehicles de tracció mecànica (A40301)

TAAD (1)

1069

Termini

Sis anys, comptats des de la data de remissió dels comptes anuals a la 
Sindicatura de Comptes o òrgans de control extern

Disposició

Eliminació total

Sèrie documental: A25000 - Modificacions del padró de l'impost municipal sobre solars (A40301)

TAAD (1)

1070

Termini

Sis anys, comptats des de la data de remissió dels comptes anuals a la 
Sindicatura de Comptes o òrgans de control extern.

Disposició

Conservació permanent dels padrons dels anys acabats en 0 i 5; i des 
de l’any 1981, conservació permanent dels padrons dels anys acabats 
en 1 i en 6. Eliminació total dels padrons de la resta d’anys.

Sèrie documental: A24900 - Padrons de la contribució territorial rústica i pecuària (A40301)
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CALENDARI DE CONSERVACIÓ DEL FONS DOCUMENTAL DE L'AJUNTAMENT DE LA RÀPITA

TAAD (1)

0600

Termini

Sis anys, comptats des de la remissió dels comptes anuals a la Sindicatura de 
Comptes o òrgans de control extern.

Disposició

Eliminació total

Sèrie documental: A53000 - Reclamacions i recursos a l'impost sobre l'increment del valor dels terrenys urbans (A40301)

TAAD (1)

1070

Termini

Sis anys, comptats des de la data de remissió dels comptes anuals a la 
Sindicatura de Comptes o òrgans de control extern.

Disposició

Conservació permanent dels padrons dels anys acabats en 0 i 5; i des 
de l’any 1981, conservació permanent dels padrons dels anys acabats 
en 1 i en 6. Eliminació total dels padrons de la resta d’anys.

Sèrie documental: A75300 - Padrons de la contribució territorial rústica i pecuària (A40301)

TAAD (1)

1069

Termini

Sis anys, comptats des de la data de remissió dels comptes anuals a la 
Sindicatura de Comptes o òrgans de control extern

Disposició

Eliminació total

Sèrie documental: A82300 - Modificacions del padró de l'impost municipal de circulació de vehicles (*) i de l'impost sobre vehicles de tracció mecànica (

TAAD (1)

1070

Termini

Sis anys, comptats des de la data de remissió dels comptes anuals a la 
Sindicatura de Comptes o òrgans de control extern.

Disposició

Conservació permanent dels padrons dels anys acabats en 0 i 5; i des 
de l’any 1981, conservació permanent dels padrons dels anys acabats 
en 1 i en 6. Eliminació total dels padrons de la resta d’anys.

Sèrie documental: A23300 - Padrons de l'impost sobre vehicles de tracció mecànica (A40301)

TAAD (1)

1069

Termini

Sis anys, comptats des de la data de remissió dels comptes anuals a la 
Sindicatura de Comptes o òrgans de control extern

Disposició

Eliminació total

Sèrie documental: A82400 - Reclamacions i recursos a l'impost sobre béns immobles (IBI) (A40301)
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CALENDARI DE CONSERVACIÓ DEL FONS DOCUMENTAL DE L'AJUNTAMENT DE LA RÀPITA

TAAD (1)

1069

Termini

Sis anys, comptats des de la data de remissió dels comptes anuals a la 
Sindicatura de Comptes o òrgans de control extern

Disposició

Eliminació total

Sèrie documental: A41800 - Modificacions del padró de l'impost sobre béns immobles urbans (IBI) (altes, baixes i canvis de dades dels contribuents) (A4

TAAD (1)

1069

Termini

Sis anys, comptats des de la data de remissió dels comptes anuals a la 
Sindicatura de Comptes o òrgans de control extern

Disposició

Eliminació total

Sèrie documental: A23700 - Modificacions de l'impost sobre vehicles de tracció mecànica (altes, baixes i canvis de dades dels contribuents) (A40301)

TAAD (1)

1069

Termini

Sis anys, comptats des de la data de remissió dels comptes anuals a la 
Sindicatura de Comptes o òrgans de control extern

Disposició

Eliminació total

Sèrie documental: A24100 - Modificacions del padró de l'impost d'activitats econòmiques (IAE) (altes, baixes i canvis de dades dels contribuents) (A4030

TAAD (1)

1070

Termini

Sis anys, comptats des de la data de remissió dels comptes anuals a la 
Sindicatura de Comptes o òrgans de control extern.

Disposició

Conservació permanent dels padrons dels anys acabats en 0 i 5; i des 
de l’any 1981, conservació permanent dels padrons dels anys acabats 
en 1 i en 6. Eliminació total dels padrons de la resta d’anys.

Sèrie documental: A24700 - Padrons de l'impost municipal sobre publicitat (A40301)

TAAD (1)

0600

Termini

Sis anys, comptats des de la remissió dels comptes anuals a la Sindicatura de 
Comptes o òrgans de control extern.

Disposició

Eliminació total

Sèrie documental: A24300 - Impost sobre l'increment de valor dels terrenys de naturalesa urbana (plusvàlua) (A40301)
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CALENDARI DE CONSERVACIÓ DEL FONS DOCUMENTAL DE L'AJUNTAMENT DE LA RÀPITA

TAAD (1)

1070

Termini

Sis anys, comptats des de la data de remissió dels comptes anuals a la 
Sindicatura de Comptes o òrgans de control extern.

Disposició

Conservació permanent dels padrons dels anys acabats en 0 i 5; i des 
de l’any 1981, conservació permanent dels padrons dels anys acabats 
en 1 i en 6. Eliminació total dels padrons de la resta d’anys.

Sèrie documental: A23500 - Padrons de l'impost de béns immobles d'urbana (IBI) (A40301)

TAAD (1)

1070

Termini

Sis anys, comptats des de la data de remissió dels comptes anuals a la 
Sindicatura de Comptes o òrgans de control extern.

Disposició

Conservació permanent dels padrons dels anys acabats en 0 i 5; i des 
de l’any 1981, conservació permanent dels padrons dels anys acabats 
en 1 i en 6. Eliminació total dels padrons de la resta d’anys.

Sèrie documental: A23400 - Padrons de l'impost d'activitats econòmiques (IAE) (A40301)

TAAD (1)

1069

Termini

Sis anys, comptats des de la data de remissió dels comptes anuals a la 
Sindicatura de Comptes o òrgans de control extern

Disposició

Eliminació total

Sèrie documental: A24000 - Transferències de vehicles en relació amb el padró de l'impost sobre vehicles de tracció mecànica (A40301)

TAAD (1)

1069

Termini

Sis anys, comptats des de la data de remissió dels comptes anuals a la 
Sindicatura de Comptes o òrgans de control extern

Disposició

Eliminació total

Sèrie documental: A24200 - Modificacions de l'impost sobre vehicles de tracció mecànica (altes, baixes i canvis de dades dels contribuents) (A40301)

TAAD (1)

1069

Termini

Sis anys, comptats des de la data de remissió dels comptes anuals a la 
Sindicatura de Comptes o òrgans de control extern

Disposició

Eliminació total

Sèrie documental: A23800 - Modificacions de l'impost sobre vehicles de tracció mecànica (altes, baixes i canvis de dades dels contribuents) (A40301)
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CALENDARI DE CONSERVACIÓ DEL FONS DOCUMENTAL DE L'AJUNTAMENT DE LA RÀPITA

TAAD (1)

1070

Termini

Sis anys, comptats des de la data de remissió dels comptes anuals a la 
Sindicatura de Comptes o òrgans de control extern.

Disposició

Conservació permanent dels padrons dels anys acabats en 0 i 5; i des 
de l’any 1981, conservació permanent dels padrons dels anys acabats 
en 1 i en 6. Eliminació total dels padrons de la resta d’anys.

Sèrie documental: A24600 - Padrons de l'impost sobre vehicles de tracció mecànica (A40301)

TAAD (1)

1069

Termini

Sis anys, comptats des de la data de remissió dels comptes anuals a la 
Sindicatura de Comptes o òrgans de control extern

Disposició

Eliminació total

Sèrie documental: A24400 - Exempcions i bonificacions a l'impost de béns immobles d'urbana (IBI) (A40301)

TAAD (1)

1070

Termini

Sis anys, comptats des de la data de remissió dels comptes anuals a la 
Sindicatura de Comptes o òrgans de control extern.

Disposició

Conservació permanent dels padrons dels anys acabats en 0 i 5; i des 
de l’any 1981, conservació permanent dels padrons dels anys acabats 
en 1 i en 6. Eliminació total dels padrons de la resta d’anys.

Sèrie documental: A53500 - Taxa de cases de bany, piscines, dutxes i instal·lacions esportives (A40302)

TAAD (1)

1069

Termini

Sis anys, comptats des de la data de remissió dels comptes anuals a la 
Sindicatura de Comptes o òrgans de control extern

Disposició

Eliminació total

Sèrie documental: A26000 - Modificacions del padró de la taxa pel servei de clavegueram (altes, baixes i canvis de dades dels contribuents) (A40302)

TAAD (1)

1069

Termini

Sis anys, comptats des de la data de remissió dels comptes anuals a la 
Sindicatura de Comptes o òrgans de control extern

Disposició

Eliminació total

Sèrie documental: A26100 - Modificacions del padró de la taxa del servei de conservació de cementiris (altes, baixes i canvis de dades dels contribuents)
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CALENDARI DE CONSERVACIÓ DEL FONS DOCUMENTAL DE L'AJUNTAMENT DE LA RÀPITA

TAAD (1)

1070

Termini

Sis anys, comptats des de la data de remissió dels comptes anuals a la 
Sindicatura de Comptes o òrgans de control extern.

Disposició

Conservació permanent dels padrons dels anys acabats en 0 i 5; i des 
de l’any 1981, conservació permanent dels padrons dels anys acabats 
en 1 i en 6. Eliminació total dels padrons de la resta d’anys.

Sèrie documental: A25300 - Padrons de la taxa de distribució d'aigua, gas i electricitat (A40302)

TAAD (1)

1070

Termini

Sis anys, comptats des de la data de remissió dels comptes anuals a la 
Sindicatura de Comptes o òrgans de control extern.

Disposició

Conservació permanent dels padrons dels anys acabats en 0 i 5; i des 
de l’any 1981, conservació permanent dels padrons dels anys acabats 
en 1 i en 6. Eliminació total dels padrons de la resta d’anys.

Sèrie documental: A25900 - Padrons de la taxa d'entrada de vehicles a través de les voreres i la reserva de la via pública per aparcaments o operacions d

TAAD (1)

1070

Termini

Sis anys, comptats des de la data de remissió dels comptes anuals a la 
Sindicatura de Comptes o òrgans de control extern.

Disposició

Conservació permanent dels padrons dels anys acabats en 0 i 5; i des 
de l’any 1981, conservació permanent dels padrons dels anys acabats 
en 1 i en 6. Eliminació total dels padrons de la resta d’anys.

Sèrie documental: A25600 - Padrons de la taxa del servei de recollida d'escombraries (A40302)

TAAD (1)

1070

Termini

Sis anys, comptats des de la data de remissió dels comptes anuals a la 
Sindicatura de Comptes o òrgans de control extern.

Disposició

Conservació permanent dels padrons dels anys acabats en 0 i 5; i des 
de l’any 1981, conservació permanent dels padrons dels anys acabats 
en 1 i en 6. Eliminació total dels padrons de la resta d’anys.

Sèrie documental: A25700 - Drets, taxes i preus públics (A40302)

TAAD (1)

1070

Termini

Sis anys, comptats des de la data de remissió dels comptes anuals a la 
Sindicatura de Comptes o òrgans de control extern.

Disposició

Conservació permanent dels padrons dels anys acabats en 0 i 5; i des 
de l’any 1981, conservació permanent dels padrons dels anys acabats 
en 1 i en 6. Eliminació total dels padrons de la resta d’anys.

Sèrie documental: A25500 - Padrons de la taxa del servei de conservació de cementiris (A40302)
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CALENDARI DE CONSERVACIÓ DEL FONS DOCUMENTAL DE L'AJUNTAMENT DE LA RÀPITA

TAAD (1)

1070

Termini

Sis anys, comptats des de la data de remissió dels comptes anuals a la 
Sindicatura de Comptes o òrgans de control extern.

Disposició

Conservació permanent dels padrons dels anys acabats en 0 i 5; i des 
de l’any 1981, conservació permanent dels padrons dels anys acabats 
en 1 i en 6. Eliminació total dels padrons de la resta d’anys.

Sèrie documental: A26300 - Modificacions del padró de la taxa pel servei de recollida d'escombraries (altes, baixes i canvis de dades dels contribuents) (

TAAD (1)

1070

Termini

Sis anys, comptats des de la data de remissió dels comptes anuals a la 
Sindicatura de Comptes o òrgans de control extern.

Disposició

Conservació permanent dels padrons dels anys acabats en 0 i 5; i des 
de l’any 1981, conservació permanent dels padrons dels anys acabats 
en 1 i en 6. Eliminació total dels padrons de la resta d’anys.

Sèrie documental: A25400 - Padrons de la taxa del servei de clavegueram (A40302)

TAAD (1)

1070

Termini

Sis anys, comptats des de la data de remissió dels comptes anuals a la 
Sindicatura de Comptes o òrgans de control extern.

Disposició

Conservació permanent dels padrons dels anys acabats en 0 i 5; i des 
de l’any 1981, conservació permanent dels padrons dels anys acabats 
en 1 i en 6. Eliminació total dels padrons de la resta d’anys.

Sèrie documental: A16400 - Padrons de taxes i preus públics (A40302)

TAAD (1)

1069

Termini

Sis anys, comptats des de la data de remissió dels comptes anuals a la 
Sindicatura de Comptes o òrgans de control extern

Disposició

Eliminació total

Sèrie documental: A26900 - Modificacions dels padrons de taxes i preus públics (altes, baixes i canvis de dades dels contribuents) (A40302)

TAAD (1)

1070

Termini

Sis anys, comptats des de la data de remissió dels comptes anuals a la 
Sindicatura de Comptes o òrgans de control extern.

Disposició

Conservació permanent dels padrons dels anys acabats en 0 i 5; i des 
de l’any 1981, conservació permanent dels padrons dels anys acabats 
en 1 i en 6. Eliminació total dels padrons de la resta d’anys.

Sèrie documental: A29200 - Padrons de taxes i preus públics (A40302)
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CALENDARI DE CONSERVACIÓ DEL FONS DOCUMENTAL DE L'AJUNTAMENT DE LA RÀPITA

TAAD (1)

1070

Termini

Sis anys, comptats des de la data de remissió dels comptes anuals a la 
Sindicatura de Comptes o òrgans de control extern.

Disposició

Conservació permanent dels padrons dels anys acabats en 0 i 5; i des 
de l’any 1981, conservació permanent dels padrons dels anys acabats 
en 1 i en 6. Eliminació total dels padrons de la resta d’anys.

Sèrie documental: A28700 - Padrons de taxes i preus públics (A40302)

TAAD (1)

1069

Termini

Sis anys, comptats des de la data de remissió dels comptes anuals a la 
Sindicatura de Comptes o òrgans de control extern

Disposició

Eliminació total

Sèrie documental: A75900 - Reclamacions i recursos a la taxa del servei de clavegueram (A40302)

TAAD (1)

1069

Termini

Sis anys, comptats des de la data de remissió dels comptes anuals a la 
Sindicatura de Comptes o òrgans de control extern

Disposició

Eliminació total

Sèrie documental: A22200 - Modificacions dels padrons de taxes i preus públics (altes, baixes i canvis de dades dels contribuents) (A40302)

TAAD (1)

1069

Termini

Sis anys, comptats des de la data de remissió dels comptes anuals a la 
Sindicatura de Comptes o òrgans de control extern

Disposició

Eliminació total

Sèrie documental: A29700 - Modificacions dels padrons de taxes i preus públics (altes, baixes i canvis de dades dels contribuents) (A40302)

TAAD (1)

1069

Termini

Sis anys, comptats des de la data de remissió dels comptes anuals a la 
Sindicatura de Comptes o òrgans de control extern

Disposició

Eliminació total

Sèrie documental: A40900 - Modificacions dels padrons de taxes i preus públics (altes, baixes i canvis de dades dels contribuents) (A40302)
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CALENDARI DE CONSERVACIÓ DEL FONS DOCUMENTAL DE L'AJUNTAMENT DE LA RÀPITA

TAAD (1)

1070

Termini

Sis anys, comptats des de la data de remissió dels comptes anuals a la 
Sindicatura de Comptes o òrgans de control extern.

Disposició

Conservació permanent dels padrons dels anys acabats en 0 i 5; i des 
de l’any 1981, conservació permanent dels padrons dels anys acabats 
en 1 i en 6. Eliminació total dels padrons de la resta d’anys.

Sèrie documental: A54600 - Reclamacions i recursos a la taxa del servei de recollida d'escombraries (A40302)

TAAD (1)

1069

Termini

Sis anys, comptats des de la data de remissió dels comptes anuals a la 
Sindicatura de Comptes o òrgans de control extern

Disposició

Eliminació total

Sèrie documental: A54500 - Reclamacions i recursos a la taxa del servei de conservació de cementiris (A40302)

TAAD (1)

1070

Termini

Sis anys, comptats des de la data de remissió dels comptes anuals a la 
Sindicatura de Comptes o òrgans de control extern.

Disposició

Conservació permanent dels padrons dels anys acabats en 0 i 5; i des 
de l’any 1981, conservació permanent dels padrons dels anys acabats 
en 1 i en 6. Eliminació total dels padrons de la resta d’anys.

Sèrie documental: A53700 - Taxa de concessió de llicències i autorització administratives d'autotaxi i altres vehicles de lloguer (A40302)

TAAD (1)

1069

Termini

Sis anys, comptats des de la data de remissió dels comptes anuals a la 
Sindicatura de Comptes o òrgans de control extern

Disposició

Eliminació total

Sèrie documental: A53400 - Modificacions dels padrons de taxes i preus públics (altes, baixes i canvis de dades dels contribuents) (A40302)

TAAD (1)

1070

Termini

Sis anys, comptats des de la data de remissió dels comptes anuals a la 
Sindicatura de Comptes o òrgans de control extern.

Disposició

Conservació permanent dels padrons dels anys acabats en 0 i 5; i des 
de l’any 1981, conservació permanent dels padrons dels anys acabats 
en 1 i en 6. Eliminació total dels padrons de la resta d’anys.

Sèrie documental: A29800 - Padrons de taxes i preus públics (A40302)
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CALENDARI DE CONSERVACIÓ DEL FONS DOCUMENTAL DE L'AJUNTAMENT DE LA RÀPITA

TAAD (1)

1070

Termini

Sis anys, comptats des de la data de remissió dels comptes anuals a la 
Sindicatura de Comptes o òrgans de control extern.

Disposició

Conservació permanent dels padrons dels anys acabats en 0 i 5; i des 
de l’any 1981, conservació permanent dels padrons dels anys acabats 
en 1 i en 6. Eliminació total dels padrons de la resta d’anys.

Sèrie documental: A53600 - Taxa de col·locació de tarimes i tribunes en terrenys públics (A40302)

TAAD (1)

1070

Termini

Sis anys, comptats des de la data de remissió dels comptes anuals a la 
Sindicatura de Comptes o òrgans de control extern.

Disposició

Conservació permanent dels padrons dels anys acabats en 0 i 5; i des 
de l’any 1981, conservació permanent dels padrons dels anys acabats 
en 1 i en 6. Eliminació total dels padrons de la resta d’anys.

Sèrie documental: A54300 - Padrons de la taxa sobre elements constructius tancats, terrasses, balcons (A40302)

TAAD (1)

1070

Termini

Sis anys, comptats des de la data de remissió dels comptes anuals a la 
Sindicatura de Comptes o òrgans de control extern.

Disposició

Conservació permanent dels padrons dels anys acabats en 0 i 5; i des 
de l’any 1981, conservació permanent dels padrons dels anys acabats 
en 1 i en 6. Eliminació total dels padrons de la resta d’anys.

Sèrie documental: A53800 - Taxa d'instal·lació de portades, barraques, llocs de venda, espectacles o atraccions situades en terrenys d'us públic (A40302

TAAD (1)

1070

Termini

Sis anys, comptats des de la data de remissió dels comptes anuals a la 
Sindicatura de Comptes o òrgans de control extern.

Disposició

Conservació permanent dels padrons dels anys acabats en 0 i 5; i des 
de l’any 1981, conservació permanent dels padrons dels anys acabats 
en 1 i en 6. Eliminació total dels padrons de la resta d’anys.

Sèrie documental: A53900 - Taxa d'instal·lació de quioscs a la via pública (A40302)

TAAD (1)

1070

Termini

Sis anys, comptats des de la data de remissió dels comptes anuals a la 
Sindicatura de Comptes o òrgans de control extern.

Disposició

Conservació permanent dels padrons dels anys acabats en 0 i 5; i des 
de l’any 1981, conservació permanent dels padrons dels anys acabats 
en 1 i en 6. Eliminació total dels padrons de la resta d’anys.

Sèrie documental: A54000 - Taxa d'ocupació de terrenys d'ús públic amb mercaderies, materials de construcció o runes (A40302)
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CALENDARI DE CONSERVACIÓ DEL FONS DOCUMENTAL DE L'AJUNTAMENT DE LA RÀPITA

TAAD (1)

1070

Termini

Sis anys, comptats des de la data de remissió dels comptes anuals a la 
Sindicatura de Comptes o òrgans de control extern.

Disposició

Conservació permanent dels padrons dels anys acabats en 0 i 5; i des 
de l’any 1981, conservació permanent dels padrons dels anys acabats 
en 1 i en 6. Eliminació total dels padrons de la resta d’anys.

Sèrie documental: A54100 - Taxa d'ocupació de terrenys d'ús públic per a taules i cadires amb finalitat lucrativa (A40302)

TAAD (1)

1070

Termini

Sis anys, comptats des de la data de remissió dels comptes anuals a la 
Sindicatura de Comptes o òrgans de control extern.

Disposició

Conservació permanent dels padrons dels anys acabats en 0 i 5; i des 
de l’any 1981, conservació permanent dels padrons dels anys acabats 
en 1 i en 6. Eliminació total dels padrons de la resta d’anys.

Sèrie documental: A54200 - Taxa d'utilització de columnes, rètols i altres instal·lacions anàlogues per exhibició d'anuncis (A40302)

TAAD (1)

1069

Termini

Sis anys, comptats des de la data de remissió dels comptes anuals a la 
Sindicatura de Comptes o òrgans de control extern

Disposició

Eliminació total

Sèrie documental: A28000 - Modificacions dels padrons de taxes i preus públics (altes, baixes i canvis de dades dels contribuents) (A40302)

TAAD (1)

0134

Termini

Sis anys, comptats des de la remissió dels comptes anuals a la Sindicatura de 
Comptes o òrgans de control externs.

Disposició

Eliminació total

Sèrie documental: A27100 - Imposicions de contribucions especials (A40303)

TAAD (1)

0022

Termini

Quatre anys.

Disposició

Eliminació total

Sèrie documental: A74500 - Inspeccions tributàries (A40304)

Pàgina 43 de 72

Pl. de Carles III, 13 • 43540  La Ràpita • Tel. 977740100 • ajuntament@larapita.cat • www.larapita.cat

(1) Núm. de Taula d'Accés i Avaluació Documental emesa per la CNAATD



  

 

sam – jen  

–  

 

 

CALENDARI DE CONSERVACIÓ DEL FONS DOCUMENTAL DE L'AJUNTAMENT DE LA RÀPITA

TAAD (1)

1069

Termini

Sis anys, comptats des de la data de remissió dels comptes anuals a la 
Sindicatura de Comptes o òrgans de control extern

Disposició

Eliminació total

Sèrie documental: A53300 - Exempcions i bonificacions a la taxa del servei de conservació de cementiris (A40305)

TAAD (1)

0277

Termini

Cinc anys del pagament o anul·lació de la liquidació notificada.

Disposició

Eliminació total

Sèrie documental: A28600 - Liquidacions i notificacions tributàries per ingrés directe (A40305)

TAAD (1)

1069

Termini

Sis anys, comptats des de la data de remissió dels comptes anuals a la 
Sindicatura de Comptes o òrgans de control extern

Disposició

Eliminació total

Sèrie documental: A86800 - Exempcions i bonificacions a l'impost d'activitats econòmiques (IAE) (A40305)

TAAD (1)

0971

Termini

6 anys, comptats des de la data de remissió a la Sindicatura de Comptes o 
òrgans de control extern.

Disposició

Eliminació total

Sèrie documental: A77900 - Compensacions de deutes (A40305)

TAAD (1)

0276

Termini

Cinc anys de l’aprovació o anul·lació del càrrec.

Disposició

Eliminació total

Sèrie documental: A13900 - Liquidacions i notificacions tributàries per ingrés directe (A40305)

TAAD (1)

0600

Termini

Sis anys, comptats des de la remissió dels comptes anuals a la Sindicatura de 
Comptes o òrgans de control extern.

Disposició

Eliminació total

Sèrie documental: A13800 - Liquidacions i notificacions de l'impost sobre l'increment de valor dels terrenys de naturalesa urbana (plusvàlua) (A40305)
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CALENDARI DE CONSERVACIÓ DEL FONS DOCUMENTAL DE L'AJUNTAMENT DE LA RÀPITA

TAAD (1)

0024

Termini

Sis anys, comptats des de la data de remissió a la Sindicatura de Comptes o 
òrgans de control extern.

Disposició

Eliminació total

Sèrie documental: A30000 - Devolucions d'ingressos indeguts (A40305)

TAAD (1)

1069

Termini

Sis anys, comptats des de la data de remissió dels comptes anuals a la 
Sindicatura de Comptes o òrgans de control extern

Disposició

Eliminació total

Sèrie documental: A23900 - Exempcions i bonificacions a l'impost sobre vehicles de tracció mecànica (A40305)

TAAD (1)

0622

Termini

Quatre anys des de l’emissió de l’informe d’auditoria per part de la Sindicatura 
de Comptes.

Disposició

Eliminació total

Sèrie documental: A27600 - Fulls de pagament diaris (A40305)

TAAD (1)

0584

Termini

Sis anys, comptats des de la data de remissió a la Sindicatura de Comptes o 
òrgans de control extern.

Disposició

Eliminació total

Sèrie documental: A28900 - Fraccionaments i/o ajornaments de deutes tributaris (A40305)

TAAD (1)

0583

Termini

Cinc anys.

Disposició

Eliminació total

Sèrie documental: A27800 - Càrrecs i dates (A40305)
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CALENDARI DE CONSERVACIÓ DEL FONS DOCUMENTAL DE L'AJUNTAMENT DE LA RÀPITA

TAAD (1)

1069

Termini

Sis anys, comptats des de la data de remissió dels comptes anuals a la 
Sindicatura de Comptes o òrgans de control extern

Disposició

Eliminació total

Sèrie documental: A27900 - Exempcions i bonificacions a la taxa pel servei de recollida d'escombraries (A40305)

TAAD (1)

0035

Termini

Sis anys des del tancament de l'expedient. (Cinc segons la modificació 
pendent de publicació al DOGC (Acord del Ple de la CNAATD del 05/07/2010).

Disposició

Eliminació total

Sèrie documental: A29900 - Procediments de constrenyiment (A40306)

TAAD (1)

0743

Termini

Lliure concurrència: sis anys des de la remissió del Compte General a la 
Sindicatura de Comptes, o un termini superior si s’estableix a les bases de la 
convocatòria.

Disposició

Conservació permanent (subvencions nominatives; projecte i memòria 
de subvencions de lliure concurrència. Eliminació total (resta 
documentació subvencions de lliure concurrència).

Sèrie documental: A30100 - Subvencions rebudes per la corporació local d'una altra administració (A40401)

TAAD (1)

0743

TerminiDisposició

Conservació permanent de les subvencions nominatives.

Sèrie documental: A42700 - Subvencions rebudes de forma directa (A40401)

TAAD (1)

0743

Termini

Sis anys des de la remissió del Compte General a la Sindicatura de Comptes, 
o un termini superior si s’estableix a les bases de la convocatòria.

Disposició

Eliminació total.  Conservació permanent: memòria de subvencions 
de lliure concurrència.

Sèrie documental: A41600 - Subvencions rebudes en règim de concurrència competitiva (A40401)
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CALENDARI DE CONSERVACIÓ DEL FONS DOCUMENTAL DE L'AJUNTAMENT DE LA RÀPITA

TAAD (1)

0745

Termini

Lliure concurrència: sis anys des de la remissió del Compte General a la 
Sindicatura de Comptes.

Disposició

Conservació permanent (subvencions nominatives; projecte, memòria 
i actes d’avaluació de subvencions de lliure concurrència). Eliminació 
total (resta documentació subvencions adjudicades de lliure 
concurrència).

Sèrie documental: A30200 - Subvencions atorgades per part de la corporació local (A40402)

TAAD (1)

0745

TerminiDisposició

Conservació permanent.

Sèrie documental: A42000 - Subvencions atorgades de forma directa (A40402)

TAAD (1)

0745

Termini

Sis anys des de la remissió del Compte General a la Sindicatura de Comptes.

Disposició

Eliminació total. Conservació permanent (actes d’avaluació de 
subvencions de lliure concurrència).

Sèrie documental: A42100 - Subvencions atorgades en règim de concurrència competitiva (A40402)

TAAD (1)

0068

TerminiDisposició

Conservació permanent.

Sèrie documental: A32600 - Pla d'ordenació urbanística municipal (POUM) (A50101)

TAAD (1)

0089

TerminiDisposició

Conservació permanent.

Sèrie documental: A32200 - Plans especials urbanístics (A50102)

TAAD (1)

0090

TerminiDisposició

Conservació permanent.

Sèrie documental: A32100 - Plans parcials urbanístics (A50105)
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CALENDARI DE CONSERVACIÓ DEL FONS DOCUMENTAL DE L'AJUNTAMENT DE LA RÀPITA

TAAD (1)

0103

TerminiDisposició

Conservació permanent.

Sèrie documental: A32900 - Estudis de detall (A50106)

TAAD (1)

0092

TerminiDisposició

Conservació permanent.

Sèrie documental: A32700 - Projectes d'urbanització (bàsics / executius o totals) (A50107)

TAAD (1)

0051

TerminiDisposició

Conservació permanent.

Sèrie documental: A87400 - Expropiacions urbanístiques (A50203)

TAAD (1)

0079

TerminiDisposició

Sèrie documental: A84100 - Certificats d'aprofitament urbanístic  (A50301)

TAAD (1)

0349

TerminiDisposició

Conservació permanent.

Sèrie documental: A33400 - Denominació dels carrers i espais públics / Nomenclàtor (A50303)

TAAD (1)

0442

Termini

Cinc anys.

Disposició

Eliminació total

Sèrie documental: A40800 - Direccionalitat i ordenació del trànsit (A50402)
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CALENDARI DE CONSERVACIÓ DEL FONS DOCUMENTAL DE L'AJUNTAMENT DE LA RÀPITA

TAAD (1)

0526

Termini

Cinc anys.

Disposició

Eliminació total

Sèrie documental: A36300 - Registre d'immobilitzacions de vehicles (A50402)

TAAD (1)

0388

Termini

Cinc anys.

Disposició

Eliminació total

Sèrie documental: A27300 - Retirada de vehicles per la grua municipal (A50402)

TAAD (1)

0118

Termini

Cinc anys des de la data de tancament de l'expedient.

Disposició

Eliminació total

Sèrie documental: A18500 - Sol·licituds de circulació de vehicles especials (A50402)

TAAD (1)

0293

Termini

Quatre anys a partir de la data d’atorgament de la llicència.

Disposició

Eliminació total

Sèrie documental: A38200 - Autoritzacions d'ocupació temporal de la via pública (A50403)

TAAD (1)

0293

Termini

Quatre anys a partir de la data d’atorgament de la llicència.

Disposició

Eliminació total

Sèrie documental: A65000 - Ocupacions de la via pública per a la instal·lació de contenidors d'obres (A50403)

TAAD (1)

0293

Termini

Quatre anys a partir de la data d’atorgament de la llicència.

Disposició

Eliminació total

Sèrie documental: A87500 - Ocupacions de la via pública per a fer filmacions (A50403)
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CALENDARI DE CONSERVACIÓ DEL FONS DOCUMENTAL DE L'AJUNTAMENT DE LA RÀPITA

TAAD (1)

0293

Termini

Quatre anys a partir de la data d’atorgament de la llicència.

Disposició

Eliminació total

Sèrie documental: A19800 - Ocupacions de la via pública per a fires, atraccions i circs (A50403)

TAAD (1)

0524

Termini

Cinc anys.

Disposició

Eliminació total

Sèrie documental: A64800 - Registre de talls de trànsit (A50403)

TAAD (1)

0293

Termini

Quatre anys a partir de la data d’atorgament de la llicència.

Disposició

Eliminació total

Sèrie documental: A64700 - Ocupacions de la via pública per a realitzar puntualment actes, concentracions o mudances (A50403)

TAAD (1)

0293

Termini

Quatre anys a partir de la data d’atorgament de la llicència.

Disposició

Eliminació total

Sèrie documental: A64600 - Ocupacions de la via pública per a la realització d'obres (A50403)

TAAD (1)

0293

Termini

Quatre anys a partir de la data d’atorgament de la llicència.

Disposició

Eliminació total

Sèrie documental: A64900 - Ocupacions de la via pública per a la instal·lació de sacs de runa (A50403)

TAAD (1)

0293

Termini

Quatre anys a partir de la data d’atorgament de la llicència.

Disposició

Eliminació total

Sèrie documental: A37600 - Ocupacions de la via pública per a la instal·lació de grua desmuntable (A50403)
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CALENDARI DE CONSERVACIÓ DEL FONS DOCUMENTAL DE L'AJUNTAMENT DE LA RÀPITA

TAAD (1)

0293

Termini

Quatre anys a partir de la data d’atorgament de la llicència.

Disposició

Eliminació total

Sèrie documental: A64500 - Ocupacions de sòl públic o privat per a la instal·lació de terrasses (A50403)

TAAD (1)

0293

Termini

Quatre anys a partir de la data d’atorgament de la llicència.

Disposició

Eliminació total

Sèrie documental: A38100 - Llicències de construcció de guals (A50404)

TAAD (1)

0293

Termini

Quatre anys a partir de la data d’atorgament de la llicència.

Disposició

Eliminació total

Sèrie documental: A29400 - Sol·licituds de senyalització viària (A50405)

TAAD (1)

0114

Termini

Cinc anys.

Disposició

Eliminació total

Sèrie documental: A20500 - Sol·licituds d'instal·lació de tanques o fitons (A50405)

TAAD (1)

0443

Termini

Cinc anys.

Disposició

Eliminació total

Sèrie documental: A28800 - Sol·licituds d'instal·lació, modificació i manteniment de la xarxa semafòrica (A50405)

TAAD (1)

0126

Termini

Cinc anys.

Disposició

Eliminació total

Sèrie documental: A87800 - Sol·licituds d'instal·lació o modificació del mobiliari urbà (A50406)
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CALENDARI DE CONSERVACIÓ DEL FONS DOCUMENTAL DE L'AJUNTAMENT DE LA RÀPITA

TAAD (1)

0293

Termini

Quatre anys a partir de la data d’atorgament de la llicència.

Disposició

Eliminació total

Sèrie documental: A09500 - Reserves d'estacionament de càrrega i descàrrega (A50407)

TAAD (1)

0293

Termini

Quatre anys a partir de la data d’atorgament de la llicència.

Disposició

Eliminació total

Sèrie documental: A82700 - Reserves d'estacionament (A50407)

TAAD (1)

0293

Termini

Quatre anys a partir de la data d’atorgament de la llicència.

Disposició

Eliminació total

Sèrie documental: A36900 - Reserves d'estacionament per a persones amb mobilitat reduïda (A50407)

TAAD (1)

0293

Termini

Quatre anys a partir de la data d’atorgament de la llicència.

Disposició

Eliminació total

Sèrie documental: A20300 - Gestió de les zones d'estacionament (A50407)

TAAD (1)

0293

Termini

Quatre anys a partir de la data d’atorgament de la llicència.

Disposició

Eliminació total

Sèrie documental: A37000 - Reserves d'estacionament per obres (A50407)

TAAD (1)

0666

Termini

En quatre anys, sempre que les dades hagin estat transcrites al Registre de 
llicències del servei de taxi.

Disposició

Eliminació total

Sèrie documental: A39100 - Llicències de taxi (A50408)
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CALENDARI DE CONSERVACIÓ DEL FONS DOCUMENTAL DE L'AJUNTAMENT DE LA RÀPITA

TAAD (1)

0125

TerminiDisposició

Conservació permanent.

Sèrie documental: A37800 - Reclamacions d'usuaris dels transports públics (A50408)

TAAD (1)

0294

Termini

Cinc anys.

Disposició

Eliminació total

Sèrie documental: A37900 - Expedients sancionadors per ocupació de la via pública (A50409)

TAAD (1)

0294

Termini

Cinc anys.

Disposició

Eliminació total

Sèrie documental: A37700 - Expedients sancionadors per ocupació de la via pública (A50409)

TAAD (1)

0092

TerminiDisposició

Conservació permanent.

Sèrie documental: A33200 - Construcció / manteniment d'obres d'infraestructura i urbanització (A50501)

TAAD (1)

0092

TerminiDisposició

Conservació permanent.

Sèrie documental: A88100 - Construcció / manteniment de pavimentació i voreres (A50501)

TAAD (1)

0092

TerminiDisposició

Conservació permanent.

Sèrie documental: A88300 - Construcció / manteniment d'enllumenat (A50501)
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CALENDARI DE CONSERVACIÓ DEL FONS DOCUMENTAL DE L'AJUNTAMENT DE LA RÀPITA

TAAD (1)

0092

TerminiDisposició

Conservació permanent.

Sèrie documental: A88200 - Construcció / manteniment d'electrificació (A50501)

TAAD (1)

0176

Termini

Dos anys

Disposició

Eliminació total

Sèrie documental: A66600 - Comunicats de treball de la brigada (A50501)

TAAD (1)

0092

TerminiDisposició

Conservació permanent.

Sèrie documental: A87900 - Construcció / manteniment de canalització d'aigües, pous (A50501)

TAAD (1)

0092

TerminiDisposició

Conservació permanent.

Sèrie documental: A88000 - Construcció / manteniment de clavegueram (A50501)

TAAD (1)

0065

TerminiDisposició

Conservació permanent.

Sèrie documental: A33100 - Construcció / manteniment d'immobles de la corporació local (A50502)

TAAD (1)

0065

TerminiDisposició

Conservació permanent.

Sèrie documental: A88600 - Construcció / manteniment d'edificis socioculturals (A50502)
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CALENDARI DE CONSERVACIÓ DEL FONS DOCUMENTAL DE L'AJUNTAMENT DE LA RÀPITA

TAAD (1)

0065

TerminiDisposició

Conservació permanent.

Sèrie documental: A88500 - Construcció / manteniment de la casa de la Vila (A50502)

TAAD (1)

0065

TerminiDisposició

Conservació permanent.

Sèrie documental: A88400 - Construcció / manteniment de centres educatius (A50502)

TAAD (1)

0065

TerminiDisposició

Conservació permanent.

Sèrie documental: A66800 - Construcció / manteniment d'instal·lacions esportives (A50502)

TAAD (1)

0065

TerminiDisposició

Conservació permanent.

Sèrie documental: A88700 - Construcció / manteniment del cementiri municipal (A50502)

TAAD (1)

0065

TerminiDisposició

Conservació permanent.

Sèrie documental: A66900 - Control de tasques de manteniment d'immobles de la corporació local i/o d'ús públic (A50502)

TAAD (1)

0432

Termini

Deu anys dels expedients referits a nínxols.

Disposició

Conservació permanent. Destrucció total en un termini de deu anys 
dels expedients referits a nínxols.

Sèrie documental: A89000 - Permisos d'obres i instal·lacions d'elements ornamentals a les sepultures (A50601)
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CALENDARI DE CONSERVACIÓ DEL FONS DOCUMENTAL DE L'AJUNTAMENT DE LA RÀPITA

TAAD (1)

0922

TerminiDisposició

Sèrie documental: A82800 - Comunicacions prèvies per construcció o instal·lació de murs i tanques, sense ocupació de la via pública (A50601)

TAAD (1)

0293

Termini

Quatre anys a partir de la data d’atorgament de la llicència.

Disposició

Eliminació total

Sèrie documental: A25800 - Instal·lacions de marquesines, tendals i banderoles (A50601)

TAAD (1)

0293

Termini

Quatre anys a partir de la data d’atorgament de la llicència.

Disposició

Eliminació total

Sèrie documental: A26600 - Comunicacions prèvies per a la col·locació de cartells i tanques de propaganda visibles des de la via pública (A50601)

TAAD (1)

0865

Termini

Sis anys des de la finalització de l’expedient.

Disposició

Eliminació total

Sèrie documental: A55300 - Inspecció i control en matèria urbanística (A50601)

TAAD (1)

0922

Termini

Sis anys.

Disposició

Eliminació total

Sèrie documental: A55200 - Comunicacions prèvies i declaracions responsables urbanístiques (A50601)

TAAD (1)

0922

Termini

Sis anys.

Disposició

Eliminació total

Sèrie documental: A55100 - Comunicacions prèvies per canvi d'ús dels edificis i les instal·lacions, excepte a ús residencial (A50601)
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CALENDARI DE CONSERVACIÓ DEL FONS DOCUMENTAL DE L'AJUNTAMENT DE LA RÀPITA

TAAD (1)

0079

Termini

Un any.

Disposició

Eliminació total

Sèrie documental: A33600 - Certificats d'antiguitat i legalitat urbanística (A50601)

TAAD (1)

0922

Termini

Sis anys.

Disposició

Eliminació total

Sèrie documental: A34700 - Comunicacions prèvies per a la primera utilització i ocupació dels edificis (A50601)

TAAD (1)

0104

TerminiDisposició

Conservació permanent.

Sèrie documental: A34300 - Llicències de parcel·lació urbanística (A50601)

TAAD (1)

0067

Termini

Eliminació als tres mesos des de la data de tancament de l'expedient. En cas 
de no haver-se finalitzat les obres, es
considera que el tancament de l'expedient es produeix amb la caducitat de la 
llicència concedida.

Disposició

Conservació permanent i Eliminació parcial.

Sèrie documental: A34400 - Llicències d'obres majors (A50601)

TAAD (1)

0066

Termini

Al cap de deu anys de la concessió de la llicència i conservació de les 
intervencions realitzades en edificis protegits o catalogats.

Disposició

Eliminació parcial.

Sèrie documental: A34500 - Llicències d'obres menors (A50601)

TAAD (1)

0102

TerminiDisposició

Conservació permanent.

Sèrie documental: A34100 - Declaracions de ruïna (A50603)
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CALENDARI DE CONSERVACIÓ DEL FONS DOCUMENTAL DE L'AJUNTAMENT DE LA RÀPITA

TAAD (1)

0350

Termini

Un any.

Disposició

Eliminació total

Sèrie documental: A33900 - Neteja de parcel·les i solars (A50604)

TAAD (1)

0312

TerminiDisposició

Conservació permanent.

Sèrie documental: A34200 - Denúncies d'higiene d'habitatges (A50604)

TAAD (1)

0099, 07

Termini

Eliminació total (TAAD 99 i 782) als quatre anys des de la finalització de 
l’expedient.

Disposició

Conservació permanent de les greus (TAAD 783) i Eliminació total de 
la resta.

Sèrie documental: A34000 - Expedients sancionadors en matèria d'urbanisme (A50604)

TAAD (1)

0387

Termini

Cinc anys.

Disposició

Eliminació total

Sèrie documental: A38000 - Retirada de vehicles abandonats (A50900)

TAAD (1)

0527

Termini

Quinze anys.

Disposició

Eliminació total

Sèrie documental: A55700 - Registre de vehicles abandonats (A50900)

TAAD (1)

0862

Termini

Quatre anys.

Disposició

Eliminació total

Sèrie documental: A55900 - Modificacions del cens d'animals de companyia (altes, baixes i canvis de dades) (A51101)
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CALENDARI DE CONSERVACIÓ DEL FONS DOCUMENTAL DE L'AJUNTAMENT DE LA RÀPITA

TAAD (1)

1119

Termini

Quatre anys

Disposició

Eliminació total

Sèrie documental: A56700 - Sol·licituds d'informes previs en matèria d'incendis (A51202)

TAAD (1)

0064

TerminiDisposició

Conservació permanent.

Sèrie documental: A35400 - Llicències d'obertura d'establiments innocus (A51203)

TAAD (1)

0064

TerminiDisposició

Conservació permanent.

Sèrie documental: A35800 - Llicències d'obertura d'establiments innocus (A51203)

TAAD (1)

0064

TerminiDisposició

Conservació permanent.

Sèrie documental: A44700 - Comunicacions prèvies d'obertura d'establiments innocus (A51203)

TAAD (1)

0064

TerminiDisposició

Conservació permanent.

Sèrie documental: A44600 - Declaracions responsables d'obertura d'establiments innocus (A51203)

TAAD (1)

0063

TerminiDisposició

Conservació permanent.

Sèrie documental: A36000 - Llicències d’activitats ambientals (A51204)
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CALENDARI DE CONSERVACIÓ DEL FONS DOCUMENTAL DE L'AJUNTAMENT DE LA RÀPITA

TAAD (1)

0063

TerminiDisposició

Conservació permanent.

Sèrie documental: A44800 - Comunicacions prèvies ambientals (A51204)

TAAD (1)

0063

TerminiDisposició

Conservació permanent.

Sèrie documental: A44900 - Llicències ambientals (annex II.1, II.2) (A51204)

TAAD (1)

0063

TerminiDisposició

Conservació permanent.

Sèrie documental: A45000 - Autoritzacions ambientals (annex I) (A51204)

TAAD (1)

0063

TerminiDisposició

Conservació permanent.

Sèrie documental: A35700 - Llicències d'activitats ambientals (A51204)

TAAD (1)

0063

TerminiDisposició

Conservació permanent.

Sèrie documental: A36100 - Llicències d'activitats classificades (A51204)

TAAD (1)

0293

Termini

Quatre anys a partir de la data d’atorgament de la llicència.

Disposició

Eliminació total

Sèrie documental: A35300 - Comunicacions prèvies d'establiments no permanents desmuntables (A51205)
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CALENDARI DE CONSERVACIÓ DEL FONS DOCUMENTAL DE L'AJUNTAMENT DE LA RÀPITA

TAAD (1)

0863

Termini

Tres anys des de la finalització de l’expedient, sempre que hagin transcorregut 
quatre anys de la data de la resolució, en el cas que n’hi hagi.

Disposició

Eliminació total

Sèrie documental: A83500 - Controls periòdics d'establiments de concurrència pública (A51208)

TAAD (1)

0863

Termini

Tres anys des de la finalització de l’expedient, sempre que hagin transcorregut 
quatre anys de la data de la resolució, en el cas que n’hi hagi.

Disposició

Eliminació total

Sèrie documental: A56900 - Verificació i control d'activitats (A51208)

TAAD (1)

0100

TerminiDisposició

Conservació permanent.

Sèrie documental: A27500 - Infraccions ambientals (A51209)

TAAD (1)

0779, 07

Termini

Quatre anys des de la finalització de l’expedient.

Disposició

Conservació permanent (781). Eliminació total (779 i 780).

Sèrie documental: A13200 - Expedients sancionadors en matèria d'activitats econòmiques i recreatives (A51209)

TAAD (1)

0469

Termini

Cinc anys.

Disposició

Eliminació total

Sèrie documental: A57900 - Modificacions de l'autorització d'explotació de locals de mercats municipals (A60102)

TAAD (1)

0471

Termini

Cinc anys.

Disposició

Eliminació total

Sèrie documental: A57600 - Canvis de titularitat de l'autorització d'explotació de locals de mercats municipals (A60102)
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CALENDARI DE CONSERVACIÓ DEL FONS DOCUMENTAL DE L'AJUNTAMENT DE LA RÀPITA

TAAD (1)

0468

Termini

Cinc anys des de l’adjudicació.

Disposició

Eliminació total

Sèrie documental: A57300 - Adjudicacions de l'autorització d'explotació de locals de mercats municipals (A60102)

TAAD (1)

0470

Termini

Cinc anys.

Disposició

Eliminació total

Sèrie documental: A37500 - Recuperacions de l'autorització d'explotació de locals de mercats municipals (A60102)

TAAD (1)

0559

Termini

Sis anys a partir de la data de remissió del Compte General a la Sindicatura de 
Comptes.

Disposició

Eliminació total

Sèrie documental: A58500 - Foment de l'emprenedoria (A60202)

TAAD (1)

0554

TerminiDisposició

No avaluat CNAATD. 
Conservació permanent.

Sèrie documental: A43500 - Cursos de formació i reciclatge laboral (A60204)

TAAD (1)

0590

Termini

Dos anys

Disposició

Eliminació total

Sèrie documental: A58800 - Gestió de les ofertes de treball (A60204)

TAAD (1)

0466

Termini

Quatre anys des de l’entrada en vigor del nou Pla d’emergència municipal.

Disposició

Eliminació total

Sèrie documental: A81600 - Plans especials d'emergència municipal (A60301)
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CALENDARI DE CONSERVACIÓ DEL FONS DOCUMENTAL DE L'AJUNTAMENT DE LA RÀPITA

TAAD (1)

0921

Termini

Quatre anys en el cas que hi hagi el pagament d'una taxa i un any en el cas 
que no hi hagi pagament
de cap taxa.

Disposició

Eliminació total

Sèrie documental: A77100 - Gestió de troballes (A60302)

TAAD (1)

1068

Termini

Dos anys des del tancament de l’expedient

Disposició

Eliminació total

Sèrie documental: A59700 - Intervencions i comisos de la policia local (A60302)

TAAD (1)

0267

TerminiDisposició

Conservació permanent.

Sèrie documental: A60200 - Registre d'atestats de la policia local (A60302)

TAAD (1)

0029

Termini

Quatre anys des de la finalització de l’expedient.

Disposició

Eliminació total

Sèrie documental: A39200 - Denúncies i infraccions de les ordenances municipals (A60302)

TAAD (1)

0034

Termini

Dos anys.

Disposició

Eliminació total

Sèrie documental: A38400 - Comunicats de serveis (de la policia local) (A60302)

TAAD (1)

0266

Termini

Deu anys.

Disposició

Eliminació total

Sèrie documental: A59300 - Atestats de trànsit de la policia local (A60302)
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CALENDARI DE CONSERVACIÓ DEL FONS DOCUMENTAL DE L'AJUNTAMENT DE LA RÀPITA

TAAD (1)

0386

Termini

Cinc anys.

Disposició

Eliminació total

Sèrie documental: A59500 - Informes contingents de la policia local sol·licitats per altres administracions públiques (A60302)

TAAD (1)

0123, 09

Termini

Sis anys, comptats des de la data de remissió dels comptes anuals a la 
Sindicatura de Comptes o
òrgans de control extern (TAAD 123). Quatre anys.

Disposició

Eliminació total

Sèrie documental: A59600 - Informes d'accidents de trànsit per part de la policia local a les companyies d'assegurances (A60302)

TAAD (1)

0611

Termini

Dos anys des de la notificació.

Disposició

Eliminació total

Sèrie documental: A59900 - Notificacions judicials (A60302)

TAAD (1)

0528

Termini

Cinc anys.

Disposició

Eliminació total

Sèrie documental: A59800 - Minutes de la policia local per actuacions com a policia judicial (A60302)

TAAD (1)

1022

Termini

Tres mesos a partir de la fi de la vigència del document.

Disposició

Eliminació total.
Conservació permanent.

Sèrie documental: A60900 - Autoritzacions de sortides de menors a l'estranger que fa la policia local (A60302)

TAAD (1)

0529

Termini

Dos anys.

Disposició

Eliminació total

Sèrie documental: A60300 - Registre de citacions judicials a agents de la policia local (A60302)
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CALENDARI DE CONSERVACIÓ DEL FONS DOCUMENTAL DE L'AJUNTAMENT DE LA RÀPITA

TAAD (1)

0017

Termini

Quatre  anys des del tancament del llibre o de l’enregistrament de les dades.

Disposició

Eliminació total

Sèrie documental: A60700 - Registre d'objectes perduts (A60302)

TAAD (1)

0961

Termini

Targeta tipus A, cinc anys des del tancament de l’expedient. Targeta tipus B, 
eliminació a la mort del titular o baixa de la targeta.

Disposició

Eliminació total

Sèrie documental: A61000 - Permisos d'armes (A60303)

TAAD (1)

0618

Termini

Destrucció dels fulls d'empadronament, de les autoritzacions i de les de 
representació als cent anys. Destrucció total de la documentació aportada pel 
ciutadà un cop validat l'empadronament. Destrucció total dels documents 
d'elaboració als cinc anys.

Disposició

Eliminació total

Sèrie documental: A84600 - Rectificacions del padró municipal d'habitants (A70101)

TAAD (1)

0617

Termini

Tres mesos des de la data de la sessió del Ple. Sempre que la informació 
quedi recollida en l’acta del Ple, un cop efectuada la transcripció definitiva de 
l’acord al llibre d’Actes del Ple.

Disposició

Eliminació total

Sèrie documental: A61600 - Revisions anuals del padró municipal d'habitants (A70101)

TAAD (1)

0616

Termini

Fulls padronals: Cent anys de la seva creació.
Resta de documentació d’elaboració i tramitació: Cinc anys.

Disposició

Conservació permanent (registre del padró municipal d’habitants, dels 
seus apèndixs anuals, dels quaderns auxiliars i dels resums 
numèrics). Eliminació total (fulls padronals). Eliminació total (resta 
de documentació d’elaboració i tramitació).

Sèrie documental: A30300 - Padrons municipals d'habitants (A70101)
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CALENDARI DE CONSERVACIÓ DEL FONS DOCUMENTAL DE L'AJUNTAMENT DE LA RÀPITA

TAAD (1)

0618

Termini

Destrucció dels fulls d'empadronament, de les autoritzacions i de les de 
representació als cent anys. Destrucció total de la documentació aportada pel 
ciutadà un cop validat l'empadronament. Destrucció total dels documents 
d'elaboració als cinc anys.

Disposició

Eliminació total

Sèrie documental: A30600 - Baixes per inscripció indeguda o caducitat del permís de residència de persones estrangeres (A70102)

TAAD (1)

0861

Termini

Tres mesos des de la data de publicació de les dades oficials per part de 
l’Institut Nacional d’Estadística (INE).

Disposició

Eliminació total

Sèrie documental: A61700 - Treballs preliminars per a la formació dels censos generals i dels padrons municipals d'habitants (A70102)

TAAD (1)

0618

Termini

Destrucció dels fulls d'empadronament, de les autoritzacions i de les de 
representació als cent anys. Destrucció total de la documentació aportada pel 
ciutadà un cop validat l'empadronament. Destrucció total dels documents 
d'elaboració als cinc anys.

Disposició

Eliminació total

Sèrie documental: A19300 - Declaracions de canvi de característiques personals (A70102)

TAAD (1)

0618

Termini

Destrucció dels fulls d'empadronament, de les autoritzacions i de les de 
representació als cent anys. Destrucció total de la documentació aportada pel 
ciutadà un cop validat l'empadronament. Destrucció total dels documents 
d'elaboració als cinc anys.

Disposició

Eliminació total

Sèrie documental: A30500 - Declaracions de baixa del padró municipal d'habitants (A70102)
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CALENDARI DE CONSERVACIÓ DEL FONS DOCUMENTAL DE L'AJUNTAMENT DE LA RÀPITA

TAAD (1)

0618

Termini

Destrucció dels fulls d'empadronament, de les autoritzacions i de les de 
representació als cent anys. Destrucció total de la documentació aportada pel 
ciutadà un cop validat l'empadronament. Destrucció total dels documents 
d'elaboració als cinc anys.

Disposició

Eliminació total

Sèrie documental: A30400 - Declaracions d'alta del padró municipal d'habitants (A70102)

TAAD (1)

0618

Termini

Destrucció dels fulls d'empadronament, de les autoritzacions i de les de 
representació als cent anys. Destrucció total de la documentació aportada pel 
ciutadà un cop validat l'empadronament. Destrucció total dels documents 
d'elaboració als cinc anys.

Disposició

Eliminació total

Sèrie documental: A17800 - Declaracions de canvi de domicili del padró municipal d'habitants (A70102)

TAAD (1)

0618

Termini

Destrucció dels fulls d'empadronament, de les autoritzacions i de les de 
representació als cent anys. Destrucció total de la documentació aportada pel 
ciutadà un cop validat l'empadronament. Destrucció total dels documents 
d'elaboració als cinc anys.

Disposició

Eliminació total

Sèrie documental: A89700 - Modificacions del padró d'habitants (A70102)

TAAD (1)

0632

Termini

Un any sempre que la inscripció hagi estat transcrita al Registre de parelles de 
fet.

Disposició

Eliminació total

Sèrie documental: A30800 - Sol·licituds d'inscripció al Registre de parelles de fet (A70203)

TAAD (1)

0628

Termini

Un cop s’actualitzi el cens del mes anterior.

Disposició

Eliminació total

Sèrie documental: A67700 - Rectificacions del Cens electoral (A70301)
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CALENDARI DE CONSERVACIÓ DEL FONS DOCUMENTAL DE L'AJUNTAMENT DE LA RÀPITA

TAAD (1)

0628

Termini

Un cop s’actualitzi el cens del mes anterior.

Disposició

Eliminació total

Sèrie documental: A67800 - Revisions i reclamacions al Cens electoral (A70301)

TAAD (1)

0630

Termini

Dos anys del tancament de l’expedient.

Disposició

Eliminació total

Sèrie documental: A13400 - Eleccions de membres a tribunal de jurat (A70301)

TAAD (1)

0633

Termini

Un cop es constitueixi l’òrgan elegit i s’hagin publicat al diari oficial els resultats 
del procés electoral. I en el cas dels referèndums, destrucció total un cop 
s’hagi publicat el resultat al BOE.

Disposició

Eliminació total

Sèrie documental: A30900 - Eleccions municipals (A70302)

TAAD (1)

0633

Termini

Un cop es constitueixi l’òrgan elegit i s’hagin publicat al diari oficial els resultats 
del procés electoral. I en el cas dels referèndums, destrucció total un cop 
s’hagi publicat el resultat al BOE.

Disposició

Eliminació total

Sèrie documental: A31400 - Celebracions de referèndums i plebiscits (A70302)

TAAD (1)

0633

Termini

Un cop es constitueixi l’òrgan elegit i s’hagin publicat al diari oficial els resultats 
del procés electoral. I en el cas dels referèndums, destrucció total un cop 
s’hagi publicat el resultat al BOE.

Disposició

Eliminació total

Sèrie documental: A31300 - Eleccions al Parlament Europeu (A70302)
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CALENDARI DE CONSERVACIÓ DEL FONS DOCUMENTAL DE L'AJUNTAMENT DE LA RÀPITA

TAAD (1)

0633

Termini

Un cop es constitueixi l’òrgan elegit i s’hagin publicat al diari oficial els resultats 
del procés electoral. I en el cas dels referèndums, destrucció total un cop 
s’hagi publicat el resultat al BOE.

Disposició

Eliminació total

Sèrie documental: A31100 - Eleccions al Parlament de Catalunya (A70302)

TAAD (1)

0629

Termini

Un cop es constitueixi l’òrgan elegit i s’hagin publicat al diari oficial els resultats 
del procés electoral.

Disposició

Eliminació total

Sèrie documental: A31600 - Organització d'eleccions a cambres agràries (A70302)

TAAD (1)

0633

Termini

Un cop es constitueixi l’òrgan elegit i s’hagin publicat al diari oficial els resultats 
del procés electoral. I en el cas dels referèndums, destrucció total un cop 
s’hagi publicat el resultat al BOE.

Disposició

Eliminació total

Sèrie documental: A31200 - Eleccions a Corts Generals (A70302)

TAAD (1)

0514

Termini

Cinc anys.

Disposició

Eliminació total. Conservació permanent de l'acta de tancament 
definitiu de l'allistament.

Sèrie documental: A31800 - Expedients generals de lleves (A70401)

TAAD (1)

0515

Termini

Cinc anys.

Disposició

Eliminació total. Conservació permanent dels expedients anteriors a 
l'any 1946.

Sèrie documental: A31900 - Expedients personals de mossos de lleva (A70401)
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CALENDARI DE CONSERVACIÓ DEL FONS DOCUMENTAL DE L'AJUNTAMENT DE LA RÀPITA

TAAD (1)

1020 o 1

Termini

En el cas dels Premis honorífics que comportin remuneració econòmica: sis 
anys, comptats des de la data de remissió dels comptes anuals a la 
Sindicatura de Comptes o òrgans de control extern.

Disposició

Premis honorífics: conservació permanent. Si remuneració 
econòmica: conservació permanent expedients premiats. Eliminació 
total resta dels expedients.

Sèrie documental: A42800 - Organització de concursos i premis (A80302)

TAAD (1)

0133

Termini

Cinc anys de la data de tancament de l'expedient.

Disposició

Eliminació total

Sèrie documental: A73200 - Matriculacions d'alumnes als centres educatius (A80600)

TAAD (1)

1064

Termini

Cinc anys des de la concessió de la targeta.

Disposició

Eliminació total.

Sèrie documental: A40400 - Sol·licituds de targetes d'aparcament per a persones amb discapacitat (A80902)

TAAD (1)

0316

Termini

Un any.

Disposició

Eliminació total

Sèrie documental: A66200 - Concessions de bonificació al transport públic (A80902)

TAAD (1)

0754

Termini

Sis anys des de la remissió del Compte General a la Sindicatura de Comptes.

Disposició

Eliminació total

Sèrie documental: A66000 - Atenció domiciliària (A80902)

TAAD (1)

0662

Termini

Un any.

Disposició

Eliminació total

Sèrie documental: A70000 - Informes per al reagrupament familiar (A80903)
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CALENDARI DE CONSERVACIÓ DEL FONS DOCUMENTAL DE L'AJUNTAMENT DE LA RÀPITA

TAAD (1)

0800

Termini

Sis anys comptats des de la remissió dels comptes anuals a la Sindicatura de 
Comptes o òrgans de control extern.

Disposició

Eliminació total

Sèrie documental: A70100 - Prestacions econòmiques d'urgència social (A80903)

TAAD (1)

0663

Termini

Un any.

Disposició

Eliminació total

Sèrie documental: A40100 - Informes d'arrelament social (A80903)

TAAD (1)

0516

Termini

Quinze anys. Quatre anys (expedients de sol·licitants no adjudicataris).

Disposició

Eliminació total

Sèrie documental: A75200 - Adquisicions d'habitatges de protecció oficial (A80904)

TAAD (1)

0426

Termini

Quatre anys des de la finalització de l’expedient.

Disposició

Eliminació total

Sèrie documental: A39400 - Arrendaments i concessions de nínxols (A81001)

TAAD (1)

0426

Termini

Quatre anys des de la finalització de l’expedient.

Disposició

Eliminació total

Sèrie documental: A83900 - Canvis de titularitat de sepultures (A81001)

TAAD (1)

0434

TerminiDisposició

Conservació permanent.

Sèrie documental: A70700 - Registre de títols de nínxols del cementiri (A81001)
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CALENDARI DE CONSERVACIÓ DEL FONS DOCUMENTAL DE L'AJUNTAMENT DE LA RÀPITA

TAAD (1)

0434

TerminiDisposició

Conservació permanent.

Sèrie documental: A70800 - Registre d'arrendament i concessió de nínxols (A81001)

TAAD (1)

0431

Termini

Cinc anys.

Disposició

Eliminació total

Sèrie documental: A84000 - Exhumacions de cadàvers pel trasllat de sepultura o incineració sense la presència de la família (A81002)

TAAD (1)

0427

Termini

Quatre anys des de la finalització de l’expedient, sempre que les dades hagin 
estat transcrites al registre d’inhumacions i d’incineracions, segons 
correspongui.

Disposició

Eliminació total

Sèrie documental: A71000 - Exhumacions i inhumacions de cadàvers (A81002)

TAAD (1)

0434

TerminiDisposició

Conservació permanent.

Sèrie documental: A39600 - Registre general de sepultures i parcel·les (A81002)
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